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壹、學校概況



學校概況



群別 科別/學程 實驗場所間數

電機電子群
電機科 10

資訊科 6

餐旅群

餐飲管理科(含建教班)
11

餐飲技術科(實用技能學程)

觀光事業科 5

商管群 資料處理科 3

外語群 應用日語科 1

學術群
普通科(一般高中) 2

體育班(划船、輕艇、籃球、跆拳)

特教 餐飲服務科 3

進修部 資訊、餐飲、資處科 共用日校教室

科班別概況



同仁取得職安衛生
教育訓練證照

甲種職安衛生業務主管 3人
實習主任
總務主任
餐科技士

急救人員 6人
校護理師
校安人員
技士(佐)

防火人員 2人
總務主任
職安衛生協助
教師

CPR認證 105人 全校教職員

研習訓練→專業
→執行推動



貳、職業安全衛生業務概況



職安推動理念

零職災
安全
健康

安全校園

處室協力

校長領導

全員共識



項
次

內容 工作重點

1 定期召開職安會議 審議職安衛生相關計畫

2
處室分工執行職安衛
生事務

行政管理
建立安全的工作環境

3
辦理安全衛生教育訓
練

4 危害告知標示張貼

本校推動職業安全衛生業務重點

減少人為
不安全的行為

減少人為
不安全的行為



學校職業安全衛生管理規章公告 學校職業安全衛生政策校長簽署



20項職業安全衛生校內規章公告網頁



職
業
安
全
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生
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務
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配

處室協力



職業安全衛生管理文件

20項職安衛生規章彙編

依規章內容
推動執行



校園職業安全衛生業務-小小建議

1.參加職安衛生相關研習，諮詢專家輔導

委員、參考他校作法、相關網站資料。

2.聘請專家辦理教育訓練，專家一席話，

突破盲點。

3.「風險高、重要的」一定要先做，先求

有再求好!



1

1-10項108年11月8日(10項)、109年6月12日(3

項)、109年8月5日(7項)行政會議審定通過20

項職業安全衛生校內規章，111年5月6日修訂

(4項)

2
20項校內職業安全衛生規章，規劃職安衛生

業務工作各處室權責單位

一、職業安全衛生管理規章



職業安全衛生管理人員備查



•年度計畫經過職業安全衛生委員會審
定通過。

•各相關處室執行管理所負責計畫，
並編列執行所需之經費預算。

•主計室核編專款改進修繕設施電箱
中隔板、漏電斷路器

二、職業安全衛生管理計畫

1

2

3



二、職業安全衛生管理計畫



三、職業安全衛生工作守則

勞動部職安署中區職業安全衛生中心

完成報備

每學期實施學生實習安全衛生守則教
育訓練學習單

本校職科專科教室、化學教室，訂有
安全衛生守則。



三、職業安全衛生工作守則

報請勞檢機構備查



安全衛生教育訓練學習單



1
制定「國立水里商工安全作業標準」標準格

式，供校內各單位使用。

2
各工作場所針對潛在風險高之作業，訂定

安全衛生作業標準。

四、職業安全衛生作業標準



安全衛生作業標準(攪拌機)



機器設備安全作業標準及
標示告知



1
•107-111辦理一般職業安全衛生教育訓

練及活動(6場次)

2
•辦理「工作場所危害鑑別與風險評估」
研習

3 •辦理新進人員教育講習

4 •辦理防震防災複合型災害演練

五、安全衛生教育訓練



風險告知、教育、宣導
→減少不安全的行為

職業安全衛生教育

訓練及活動



一般職業安全衛生教育訓練

疫情影響
同步線上轉播

同步線上直播
聽講研習



工作場所危害鑑別與風險評估講習訓練

校
長
現
場
關
心
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111新進人員職安衛生教育訓練



定期辦理防震防災複合型訓練

防災+大客車
逃生演練

防震演練



安全衛生教育訓練學習單



實習場域緊急疏散演練



各項安全衛生教育訓練證書

甲種職安衛生業務主管 甲種職安衛生業務主管

甲種職安衛生業務主管 防災士合格識別證



防火管理人講習訓練合格職安衛生一般種子師資培訓

各項安全衛生教育訓練證書



安全衛生教育訓練證書(救護)



六、採購安全衛生管理

營繕工程招標編列職業安全衛生管理費

總務處於各項採購合約、標案評選配分

及驗收程序中，納入職業安全衛生相關

規定。



本校｢承攬商安全衛生管理要點｣中建置

相關規定及表單

七、承攬安全衛生管理

•承攬商施工職業安全衛生規則

•工程開工安全衛生會議紀錄表

•共同作業協議組織協調會議紀錄表

•施工配合同意書及特殊作業申請表



七、承攬安全衛生管理

職業安全衛生告知單

施工前危險作業告知單

檢查紀錄表

完工驗收評鑑表



遵守安全衛生規定施工切結書 危害分析告知表



協議組織會議紀錄 施工配合同意書



檢查紀錄表 完工驗收評鑑表



辦理「危害鑑別與風險評估」研習

針對潛在風險高的場域，訂定

「風險評估表」。

危險告示標誌張貼。

八、危害鑑別與風險評估

1

2

3



各處室及各科執行危害鑑別與風險評估表



各處室及各科執行危害鑑別與風險評估表



餐飲科新生-危害風險現場實況說明



危險告示標誌 瓦斯、電箱、挑高天井 危險告示



九、危害通識

1、本校無「毒性化學危害物」

2、建立化學品清單

3、建立安全資料表(置放於化學教室)

4、加強危害通識教育宣導

無



化學品清單



化學實驗注意事項+緊急疏散演練

防
震
緊
急
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化學實驗室管理

化學品上鎖妥善儲存注意事項+逃生標示 化學品冰櫃



十、自動檢查

各單位依規定定期實施機具設備自
動檢查。

如有故障請總務處或廠商進行檢查
維修。



各單位實施定期自動檢查



十一、作業環境監測

目前本校並無附表1（化學性因子作業

環境監測及物理性因子作業環境監測）

之環境，因此未有相關執行紀錄。

定期實施飲水機水質監測測試



定期實施飲水機水
質監測測試報告



依各處室及各科教學需求，添購

相關個人防護用具。

各實驗（習）場所，進行防護用具

定期檢查，並針對醫藥箱、口罩等

耗材進行汰換。

十二、個人安全衛生防護器具管理



安全防護用具檢查表 技工鋤草防護用具 化學實驗防護器具



十三、教職員工健康管理

1、公務人員健康檢查及新進人員

一般體格檢查

2、每年辦理新生健康檢查



新進體格及在職健康檢查分級管理表



同仁健康紀錄
評估統計表



1、定期辦理校園安全複合型災害防災演練

2、學生宿舍防震演練、緊急疏散演練

3、滅火器、醫藥箱調查更新

4、「緊急逃生路線」「緊急通報流程圖」張貼

十四、緊急應變



教職員安全急
救教育訓練



定期辦理防震防災複合型訓練

防災+大客車
逃生演練

CPR急救
演練



定期辦理宿舍防震防災訓練



醫藥箱更新、滅火器操作、緊急疏散

緊急應變
告示



危險告示標誌 瓦斯、電箱、挑高天井 危險告示



十五、職業災害事故調查及處理

近7年零職災報查紀錄



十六、變更管理

1
為了降低本校工作場所，因實習場所或
工程修繕或公用設施，因設備、措施、
作業、物料、技術及安全設施等因素變
更而引起的危害

2 各處室業務目前無因設備、措施、作
業、物料、技術等更新工作型態

3 110外牆工程變更申請



110外牆工程風險評估表



變更作業評
估申請



十七、人因性危害防止

辦理肌肉骨骼症狀調查

表 ( Google表單調查)
回收資料

資料整理分級 本校護理師

肌肉骨骼高風險者

關懷追蹤
預防衛教宣導



肌肉骨骼傷病調查危害等級分級表

肌肉骨骼症狀調查Google表單



肌肉骨骼傷病調查危害等級分級表 肌肉骨骼人因工程改善管控追蹤

肌肉骨骼症狀調查與管控追蹤一覽



妊娠及分娩後未滿一年之
勞工健康情形自我評估表 回收資料

母性健康保護工作場所環
境及作業危害評估表

回收資料

十八、母性特別保護危害預防

關懷追蹤及衛教宣導



未滿一年之勞工健康情形自我評估表 母性健康保護工作場所環境及作業危害評估表



十九、異常工作負荷促發疾病預防

實施異常工作負荷工作者之工時檢核表

過勞量表調查

過負荷作業防護計畫檢核表

教師宣導紓壓~健康的情緒照顧與紓壓

計畫訂定危害辨識及評估流程並明定相關
單位權責、預防作法及改善追踨機制。



異常負荷工作者之工時檢核表



過
勞
量
表
調
查



教師情緒紓壓健康講座



二十、執行職務遭受不法侵害預防

校內禁止工作場所職場暴力書面聲明

各處室實施潛在職場暴力風險評估表

請同仁填寫「暴力危害及風險評估之調查問
卷」Google表單調查→後續進行追蹤關懷



各
處
室
張
貼
公
告



潛在職場暴力風險評估表



暴力危害及風險評估調查表Google表單



簡報結束

敬請指導

112年校園職業安全衛生業務主管知能研習


