國立臺南高級商業職業學校午餐團膳實施要點
105.10.26 午餐供應委員會訂定
105.11.30 行政會報通過
107.10.16 午餐供應委員會修訂通過

壹、依據
1、 學校衛生法。
     二、教育部學校餐廳廚房員生消費合作社衛生管理辦法。
     三、國教署高級中等以下學校午餐供應委員會組織及運作要點。
貳、目的
1、 為提供學生衛生、安全及營養均衡之餐食，以維護與促進學生健康。
2、 有效管制食品衛生，均衡攝取營養，並養成學生能定食定量用餐之習慣。 
參、辦理單位：本校午餐團膳管理，午餐供應委員會負責督考，由合作社實施辦理。
肆、實施對象：全體教師、學生、職員、技工工友均可參加，全校學生以參加午餐團膳為原則。
伍、收費原則
1、 繳交費用：費用依每年招標結果而定。
2、 繳款方式：每學期初由合作社製作繳費單收取團膳費用。
3、 清寒補助：團膳廠商依契約書內條件與標準，優惠低收入戶或家境困難者。
(1) 低收入戶全額補助午餐團膳費。
(2) 家境困難者，於每學期初由各班導師依實際情形，填寫「團體膳食費用補助申請書」（附件一）提出需補助之學生名單，每班至多全額補助2名學生午餐團膳費。
陸、退費方式
1、 學生有下列情形得向學校申請退費，請至合作社領取「退費」申請表（附件二），並依下列情況經家長、導師或指導老師簽名後交回合作社，才准予退費。
(1) 學生事、病、喪假連續3天以上（含三天），經家長及導師簽名後，得申請退費。事假須於3天前提出申請，病、喪假應於出餐當日上午9點前先電話通知合作社（06-2648956、2652807），並於返校2日內提出申請，才准予退費。
(2) 學生因對外參加比賽或活動公假三天以上（含三天），經導師簽名後，須於2天前至合作社提出申請，才准予退費。
(3) 因校外參訪而不吃團膳者，須由導師或指導老師1星期前提出申請，才准予退費。
(4) 因校外實習課程而不吃團膳者，須於該學期開學後2星期內至合作社提出申請，並填寫「退費」申請表，經導師或指導老師簽名後，才准予退費。
(5) 遇天災時，若於當日上午7時前確定當日停課者，則退費，餘則不退費，該退費由合作社統一辦理。
2、 退費金額依每餐單價計，並於規定期限內繳交「退費」申請表後，才發放退費款，並以現金發放為原則。
3、 若未事先告知且廠商已供餐，則不予退費。
4、 申請退費者，於申請退費期間不得食用學校團膳。
柒、不參加學校辦理團體膳食之申請方式及相關規定
一、申請資格：能「從家裡帶便當」、「家長親送便當到校」或「其他特殊原因（需於申請書上敘明原因，並經學務處審核通過）」。
二、申請時間：
(1) 每學期第19至20週受理下一學期不參加團膳之申請，欲申請者需填寫「不參加學校辦理團體膳食申請書」（附件三：可至學務處領取），經家長及導師簽章，交回學務處後始完成申請。
(2) 學期中，臨時欲申請不參加團膳者，需於下一個供餐週期（2週為一個供餐週期）之3個工作天前繳交「不參加學校辦理團體膳食申請書」，才可於下一個供餐週期開始停膳並予以退費。
     三、申請不參加學校辦理團體膳食者，於申請停膳期間不得食用學校團膳。
捌、團體膳食之運送、備品補充及用餐廚餘回收
1、 午餐：當天上午11：50前直接送至各指定地點。
2、 素食餐食送至綜合大樓討論室（一）。
3、 教職員工葷食送至學務處。
4、 各班團膳主菜若有每人個數限制時，請不要多取，合菜如果需要補充，可至各指定地點領取備品。
5、 各班用餐後，請於午休前將廚餘及餐桶送至各指定地點。
玖、團膳廠商之管理、衛生、安全及清潔方面，若有違反規定之情形則依契約書之規定處理。
壹拾、其他注意事項
1、 每學期初由各廠商輪流供餐給各班，之後則以2週為一供餐週期，請各班事務股長於每一供餐週期之前一個星期四放學前至合作社登記該班下一個週期之供餐廠商名稱。如果班級未依規定至合作社登記團膳廠商名稱，則由合作社代為挑選團膳廠商，該班級不得有異議，亦不得更改。如遇連續假期，請事務股長提早完成登記。
2、 為響應環保，合作社不主動提供菜單，同學可至本校網站之「校園公告」查看菜單，或至合作社查詢。
3、 意見反映
(1) 各班得隨時填寫「團膳意見反映表」向合作社或學務處反映當天供應的問題，合作社隨時與廠商取得聯繫，要求改善，並予記錄、拍照存證。
(2) 合作社每學期做一次全校性意見調查與彙整，供廠商參考。
壹拾壹、本計畫經午餐供應委員會通過，陳請校長核定後實施，修正時亦同。


附件一
國立臺南高商     學年度第   學期
團體膳食費用補助申請書

          導師您好（班級：       ）：
請協助於表一填列貴班需全額補助午餐團膳費之學生名單，每班限0～2名（請導師自行於班內協調好，每班最多只能補助2名不可超過，也可不用完此名額，待日後有需要時可隨時提出）。低收入戶者由註冊組提列，並為當然補助者(貴班名單如備註請老師參閱，若有需調整者，請於表二說明不予補助原因)。本名單效期為一學期，感謝您的幫忙！！若無同學需補助時，也請老師務必要簽名將此表格交回，以確認導師皆已知道此訊息哦～
一、補助名單（表一）
	學生姓名
	座號
	家庭經濟狀況
	導師評語

	
	
	
	

	
	
	
	


二、低收入戶補助調整名單（表二）
	學生姓名
	座號
	不予補助原因說明

	
	
	

	
	
	


導師簽名：              

附件二


國立臺南高商　　　學年度第　　學期　學生團膳退費申請表


中華民國　　　年　　　月　　　日申請
	班級
	
	座號
	 
	姓名
	

	申請退費時間
	自　　年　　月　　日起至　　年　　月　　日
	共　　　天

	退費原因(請勾選下列原因)

	□1.因事、病、喪假連續3天以上（含3天）而不吃團膳
    【事假於3天前，病、喪假於返校二日內提出申請，
且需家長及導師簽章】
	計應退費
（每人每餐45元）

	□2.因公假3天以上（含3天）而不吃團膳
    【於3天前提出申請，且需導師簽章】
	新台幣　　　　　　元

	□3.因校外參訪不吃團膳，原則上以班級為單位
（若有特殊情況需另行申請）
    【於1星期前提出申請，且需導師或指導老師簽章】
	

	□4.因校外實習課程而不吃團膳
    【於開學後2星期內提出申請，且需導師或指導老師簽章】
	

	家長簽章
	
	導師簽章
（指導老師簽章）
	




附件三

國立臺南高商     學年度第     學期
不參加學校辦理團體膳食申請書

學生__________班級________座號______

□從家裡帶便當 
因  □家長送便當  之原因，不參加本校辦理之團體膳食。
    □其他(請敘明原因)________________________
 
此致


導師簽章:___________
家長簽章:___________
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