
 

109-1 期末校務會議-教務處報告 1100120 

1. 老師若有公差假時，課務部分統一由教學組排代或調課必須二擇一，不可部份排代並部分

調課(含第八節)。 

2. 下學期因新進代理教師、教師進修、行政業務、彈性學習、自主學習等因素，課表將稍有

調整並預計於 110/2/9(週二)前公告。下學期開學第一週 110/2/18(週四)至 110/2/20(週

六) 課表，若老師要調整課表，請於 2/24(週三)中午 12:30 前到教務處畫記，3/2(週二)

按調整後之新課表上課。但請注意調整後該班級除專業實作課程外，相同科目一日不可以

有 3 節(含)以上，體育課不可以連續兩天上課(家長反應體育服來不及換洗)。並請勿私下

長期調課，以免造成老師公差假時可能出現班級無授課老師的情形。 

3. 教師請假，請務必遞送「課務處理單」至教學組以做為調代課之依據。 

4. 請老師每節盡量準時到班且確實點名，隨時掌握學生出缺席狀況，線上點名系統因在戶外

或無電腦教室上課而無法使用時，請先以紙本點名，避免學生乘隙於課堂時間在非班級上

課地點遊盪。感謝教師指導學生專心求學，諄諄教誨的付出，涓涓點滴，是南商學子最大

的福氣！ 

5. 非於班級教室上課的實習課程，請務必提醒學生把握上課時間完成所有操作，避免影響下

一節課之上課，尤其是需要更換服裝或整理上課工具的課程。 

6. 高三寒假輔導課於 1/25（週一）～1/29（週五）辦理，感謝辛勤的老師們至校為學生們加強

各項升學、檢定實力。感謝所有寒假期間支援上課的任課老師們的配合與辛勞。 

7. 為體諒學生多元學習性向發展，提供高三轉考他群科學生旁聽非本科班「專業科目」課程，旁

聽原則為：原班專業科目上課時段至欲轉考相關科系之他科專業課程上課，例如資三甲學生欲

轉考設計群，則資三甲週二下午第 5至第 7節課為計概(5-6)及商概(4)計概，廣三甲週二下午

至 5-7節為插畫課，資三甲轉考學生可以至廣三甲旁聽插畫課，但廣三乙的插畫課程時間為週

二上午 2-4節，該時段資三甲課程為體育(2)、數學(3)、經濟(4)則，資三甲轉考學生不可以

至廣三乙旁聽，請非專業科目課程任課同仁務必注意，不可同意學生於您的課程時間旁聽其他

科別之專業課程。 

8. 109學年度第一學期學習扶助計畫，本校申請 96節，截至期末將完成辦理 87節，達成率 90%，

開課節數及科目如下： 

課程 高一英文 高一數學 高二英文 高二數學 高二日文 高三經濟 合計 

開課節數 24 30 13 6 6 8 87 

感謝所有開課老師願意犠牲休息時間為學生加強以縮短學習落差。109學年第二學期學習扶助

計畫仍繼續進行，扶助對象為國、英、數及專業課程(非多元選修及彈性課程)前一學期不及

格或各次段考班級成績後 35%且不及格學生，請相關任課教師同仁踴躍提出開課。 



 

9. 109學年度公開觀課教師分組及觀課時間彙整如附件，尚未填寫觀課時間同仁請盡速安排，若

已完成公開觀課同仁而未列入者，也請回填給教學組，感謝大家的配合。已完成公開觀課同仁

請於 1/20(週三)前將公開觀課相關表作交至教學組。 

10. 109學年第 2學期第 8節輔導課家長同意書已發放各班並回收，相關費用將列入下學期期初

代收代辦費項目收費，低收入戶家庭子女及申請輔導費用減免學生及未參加學生，該項費

用將直接扣除。 

11. 109學年度第 2學期初預告： 

(1) 依規定訂於 2/18（週四）開學，早上註冊、發書、開學典禮，下午正式上課。 

(2) 高一、高二複習考訂於 2/19(週五)第 1-4節舉行，請出題老師於 109/1/29(週五)前將

考卷交給教學組幹事。並請協助鼓勵同學勿荒廢寒假，成績將納入下學期一併計算。 

(3) 2/18-2/20 第八節補 5/14(五)下午 5-7 節課(5/14 國中會考考場佈置下午停課)。 

(4) 2/20(六)第一至七節，補 2/17(三)課務；第八節補 5/14(五)第七節課務。 

12. 高三統測前尚有三次模擬考，日期如下，請教師們協助指導學生參加考試，提醒同學善用寒

假苦讀，統測成名，將是天下知。 

第  次 日期 

三 2/23(二)-2/24(三) 

四 3/18(四)-3/19(五) 

五 4/12(一)-4/13(二) 

13. 為鼓勵本校教師輔導學生主動積極、努力向學，培養奮發進取的精神，順利錄取理想大專院

校，進而提昇本校學生升學績效，於 110/01/13行政會報修訂本校「國立臺南高級商業職業學

校各科升學績優教師獎勵辦法」，摘要如下： 

(1) 專業科：以各科當年度畢業生應屆錄取國立大專校院學生數比例為依據，目標及可獲得獎

勵金，金額為該科畢業班級數×獎勵金額。 

科應屆畢業生 

國立錄取率達成% 
獎勵金額 

科應屆畢業生 

國立錄取率達成% 
獎勵金額 

60-69 1,000 81-85 2,500 

70-75 1,500 86以上 3,000 

76-80 2,000   

(2) 共同科：以全校當年度畢業生應屆錄取國立大專校院學生數比例為依據，達以下標準者，

可獲得獎勵金如下表： 

全校應屆畢業生，國立錄取率達成% 獎勵金額 

60-69 
3,000 

70-79 
5,000 

80以上 
8,000 



 

(3) 班導師：以該班當年度畢業生應屆錄取國立大專校院學生數比例為依據，達以下標準者，

可獲得獎勵金如下表： 

該班應屆畢業生，國立錄取率達成% 獎勵金額 

60-69 3,000 

70-79 3,500 

80以上 4,000 

 

14. 本校今年度辦理轉科轉學作業，辦理情形說明如下： 

(1) 校內轉科：共 8 名學生申請校內適性轉科，其中 4 名通過申請轉科。 

(2) 轉學：  預計招收商經科 9 名、國貿科 7 名、會計科 1 名、資處科 3 名及廣

設科 2 名。 

 相關期程： 

109/12/31(週四)公告正式轉學簡章 

110/1/11(週一)報名 

110/1/21(週四)甄試 

110/1/27(週三)榜單公告 

110/2/2(週二)報到。 

15. 本學期預訂於 110/1/28（週四）公佈補考名單，110/2/1（週一）補考。為使學期

成績結算順利，請各位老師務必在 110/1/21（週四）前登錄學期和期末考成績，

以及繳交 B4 格式全學期記分冊。並請老師們於送出成績前，務必確認紙本與線

上成績一致。若成績輸入錯誤，須簽請校長核准後，始得更改成績 

16. 高一、高二彈性學習時間課程(無學分)無需登錄線上成績，惟高三彈性學習時間

(有學分)仍需登錄線上成績並繳交紙本記分冊。 

17. 110 學年度大學學科能力測驗本校共 57 名考生，考試日期為 110/1/22（週五）、

110/1/23（週六），考試地點在臺南二中，教務處及教官室將協助考生訂購便當

及考場服務事宜。 

18. 110 學年度統一入學測驗報名已截止，本校考生共 559 人，考試日期為 110/5/1（週

六）、110/5/2（週日），屆時請各班導師及行政同仁協助試場服務工作。 

19. 高一、高二學生學習歷程系統重要日程提醒： 

項目 內容 時程 備註 

課
程
學
習
成
果

(

有
學
分) 

上傳及送出認證 

(學生每學期最多上傳20

件) 

第一學期：109年11月1日-110年1月20日

(系統開放至2月5日) 

第二學期：110年3月1日-110年7月31日 
資料存在本校學

習歷程系統 
認證 

(任課教師) 

第一學期：109年11月1日-110年1月31日 

第二學期：110年3月1日-110年8月15日 



 

項目 內容 時程 備註 

勾選 

(學生每學年最多勾選6件) 
110年8月16日-110年9月4日 

學生選擇要送至

中央資料庫 (暨

南大學)的資料 檢核(導師協助) 110年9月5日-110年9月11日 

提交(註冊組) 依國教署函文辦理 

註冊組將學生勾

選的資料上傳至

中央資料庫 

多
元
表
現(

彈
性
學
習
時
間
、
團
體
活
動
時

間
、
其
他
多
元
表
現) 

上傳 

(學生每學年最多上傳20

件) 

109年11月1日-110年8月30日 
資料存在本校學

習歷程系統 

勾選 

(學生每學年最多勾選10

件) 

110年8月31日-110年9月4日 
學生選擇要送至

中央資料庫 (暨

南大學)的資料 
檢核(導師協助) 110年9月5日-110年9月11日 

提交(社團活動組) 依國教署函文辦理 

社團活動組將學

生勾選的資料上

傳至中央資料庫 

 

20. 110學年度國中教育會考比照去年於本校設置考場，考試日期為 110/5/15（週五）、

110/5/16（週六），並由本校教師協助監試工作，今年家子女為國三生應廻避的

同仁，請於會後告知註冊組。 

21. 本校 110 學年度特色招生於 110/3/2（週二）~110/3/19（週五）報名，考試日期

為 110/4/24（週六），屆時懇請同仁協助監試工作。招生簡章可自本校教務處網

站下載。 

22. 本學年新建置之「南商數位教學平台」(http://eeclass.tncvs.tn.edu.tw/)，校內每位

老師及學生都有登入之帳號，請教師同任務必登入後將所任課班級學生名單匯入

(匯入操作說明：)。因應疫情萬一發生「停課不停學」之狀況，亦請老師透過此

平台進行線上補課。若同仁已有習慣使用之平台，可在「南商數位教學平台」做

連結，讓學生更方便找到補課的位址。 

23. 109 學年度學生學習回饋表，請鼓勵任課班級學生於 1/31 前，自行至本校「南商

數位學習平台」登入帳號後，依科目填寫問卷。教務處將收集問卷並統計後，做

為本校課程評鑑計畫成果資料並回饋給任課教師做為教學調整參考。 

 


