
國立臺南高級商業職業學校 

109 學年度第 1 學期第 5 次行政會議紀錄 

  

一、  時間：中華民國 109 年 10 月 14 日(星期三)上午 10:00 

二、 地點：本校明德樓 2 樓簡報室 

三、 主席：黃校長耀寬                          紀錄：周柔彣 

四、 出席：如簽到表 

五、 管控表： 

109 年度工程管控表(1091014) 

項
次 

業
務
單
位 

工程名
稱 

招標期程 施作期程 
驗收期程 
(目前進度) 

設計標 工程標 製作工期 完工日期 

1 
總
務
處 

綜合體
育館興
建工程 

104.9.30
~104.10.
20 

105.6.24
~105.9.8 

原契約
420日+變
更設計
107日+勞
基法修法
24 日，合
計 551 日
曆天。 

契約完工
期限
107.6.13
，實際竣
工日為
107.10.5 

1081121 驗收
完成 
1090417 取得
使照 
1090903 接電
完成 
1090918 綠建
築審查 

2 
實
習
處 

資訊館
老舊外
窗防水
工程 

逕洽邱厚
文建築師
事務所辦
理 
1080726 
預算書圖
送呈 

1.108090
6 
決標 
 
1090316
新標案決
標 

60日曆天 預計1090 
525 完工
(展延至
1090731) 

需進行缺失改
善複驗 

3 

總

務

處 

體育館
地坪裝
修工程
300 萬
(經) 

1090305
委託恩典
設計監造 

1090414
開標 
 

60日內竣
工 
 

展延至
1090930 
 

已驗收完成 

4 

總

務

處 

綜合大
樓東側
廁所整
修工程 
(資) 

1090331
委託謝侑
達設計監
造 
 

1090609
決標 

60 日 須申請展
延執行期
程 

387 萬元(已
撥)期程至
1090630 
1091013 竣工
查驗 
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109 年度工程管控表(1091014) 

項
次 

業
務
單
位 

工程名
稱 

招標期程 施作期程 
驗收期程 
(目前進度) 

設計標 工程標 製作工期 完工日期 

5 

總

務

處 

南側圍
牆修繕
計畫 
(資) 

委託邱厚
文建築師 

   360 萬(已撥)
期程展延至
1091231  

6 

實

習

處 

餐旅/客
房/縫紉
教室 

1090521
委託案-
邱厚文建
築師事務
所 

1090715
決標 

90 日 預定
10/24 竣
工 

處理室內配線 
 

7 

實

習

處 

中餐教
室老舊
排油及
相關設
備修繕
工程 

1090618
委託案-
沐泉室內
裝修設計
有限公司 

1090707
開標 
1090713 
資格審查 
1090715
決標 

45 日  已驗收 

 

六、 管控討論： 

◎項次 3、7 已驗收，解除控管。 

◎110 年一般設備及建築改善計畫，請建築師儘速將資料備齊並於今

日發文申請。 

七、 主席致詞：略 

八、 各處室報告： 

(一)教務處報告： 

1. 本校貿二乙哈娜谷·福特納芭歷同學榮獲109年度台南市語文競賽原住民阿美

族語朗讀第一名，並代表臺南市參加全國語文競賽。 

2. 本學期第 2次教學研究會暨教科書會議，請各科於 10/19-10/23 陸續召開，

請各科填寫教科書選用書單時，務必所有相關科目都要列入，包含購買教科

書及使用自編教材的科目都要填入，以免漏列用書。下學期新用書請務必填
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寫教科書選用分析表並交回教務處。自編教材部分也請交至教務處以利於課

發會提出審議。 

3. 110 學年度四技二專統一入學測驗考試日期為 109/5/1(週六)-5/2(週日)。 

4. 本學年學生學習歷程檔案系統操作教師場研習預計辦理兩場次，時間地點如

下： 

第一場：10/20（週二）中午 12:20-13:10，地點：第一會議室，參加研習人

員為高一導師及高一、二任課老師 

第二場：10/23（週五）中午 12:20-13:10，地點：資訊科技教室一，參加研

習人員為高一數位科技概論任課教師 

5. 109 學年度第一學期高職優質化輔助方案計畫經費執行情形如下(截至

109.10.12 止)，請各相關單位盡速執行： 

 

     (1)A1 承辦單位(承辦人):教務處(教務主任) 

 









（二）學務處報告： 

1. 本校持續實施各班級防疫措施：環境消毒、量測體溫，並落實宣導生病不上

課，請同仁協助提醒學生確實完成。 

2. 學務處已辦理完成工作事項，感謝相關處室協助： 

(1)9/23-10/7(三)週會活動「足夢邊境放映座談、防治藥物濫用宣導、交通安

全宣導講座」均順利辦理完成。 

(2)9/30 中午辦理本學年社團指導老師會議、10/6 本學期社團改選，均辦理完

成。 

(3)10/1-10/31 校園健走活動持續進行中，鼓勵同學、同仁多多健走，提倡健

康身心，常保身心愉快。 

(4)10/7(三)晚上 6：30 辦理 109 學年度家長會會員代表大會、家長委員會會

議辦理完成，恭賀邱銘吟會長連任，眾望所歸。 

3. 學務處近期辦理活動事項，敬請各處室協助： 

(1)10/14~10/22 預計辦理本學期班際拔河比賽。 

(2)10/14(三)中午辦理本學期社團幹部會議、第 6、7 節辦理行動夢想講座，

勇於追夢的沈芯菱到校講演。 

(3)10/20 本校協助伊甸基金會 2020 聖誕義賣活動，鼓勵同學參與。 

(4)10/21、28(三)第 6、7節為社團活動(二)、(三)。 

(5)10/23(五)辦理高三校外教學活動路勘，由訓育組、畢聯會、導師代表，共

計 5人參加。 

(6)10/28(三)辦理高二導師實彈射擊說明會。 

4.近期發現數起學生網路發言不當，此違反本校學生獎懲規定，生輔組利用集

會、書面通知多次宣導，提醒同學注意網路發言禮節，並請同仁協助各項機

會教育學生。 

 

（三）總務處報告： 

1.國教署節水教育宣導：109 年氣候異常，全臺 6至 9月水庫集水區降雨量僅達

歷史平均值 2至 6成，請加強節水教育宣導，並於維持衛生及防疫必要用水

外，自主落實節水工作，以為因應。 

(1)經濟部水利署近期發布訊息表示，今年為近 56 年來首次無颱風侵臺，造

成全臺水庫集水區降雨偏低，經濟部已成立旱災緊急應變小組，自 10月

14 日起將針對桃園、新竹、苗栗及臺中地區實施減壓供水。 

(2)時序即將進入枯水期，且交通部中央氣象局預估明年反聖嬰影響，春雨可
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能偏少，籲請各機關（構）、學校共同加強節水措施及確實掌握用水狀況，

各項節水行動應以「用則當用、省則當省」為原則，並請注意衛生及兼顧

防疫需求，以維持正常生活。 

2.目前採購人員須請延長病假，又正值年底關帳義務高峰期，希望能聘用職務

代理人，以紓解業務量之壓力。 

3.12 月份為配合年底核銷作業，總務處庶務與出納需要適時加班以因應；煩請

各處室儘速處理資本門採購案，以提升本校執行率。 
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(四）實習處報告： 

1.109 學年度上學期「職場參觀」、「校外實習」、「提升學生實習實作」、「業界專

家協同教學」各計畫已執行現況如下：(截至 10 月 9日) 

 

 職場參觀 校外實習 實習實作能力 補助證照費 業界協同教學 

商

經 
 

合慶文具圖書

(金玉堂) 

二上/15位各 5

天-已執行 

1.行銷學-三上(甲-進

修部) 

2.創意思考實作-二上

(甲) 

1.電腦軟體應用乙級*13

位-4 報名 

2.會計事務－資訊乙級

*12 位-10 報名 

 

會

計 
   

1.電腦軟體應用乙級*1

位-1 報名 

2.會計事務－資訊乙級

*5 位-3 報名 

 

國

貿 

方圓會展公司-

二上-11/19(四) 

大益國際物流

有限公司 

三上/15位各 5

天-已執行 

商品解說技巧訓練-

二上(甲) 

1.電腦軟體應用乙級*9

位-13 報名 

2.會計事務－資訊乙級

*21 位-27 報名 

 

資

處 

智崴資訊公司-

一上-12/16(三) 
  

電腦軟體應用乙級*25

位-12 報名 
 

廣

設 

1.智崴資訊公

司-二上

-11/13(五) 

2.台灣創意金

屬-一上

-11/11(三) 

專藝影像廣告

社 

三上/16位各 5

天-已執行 

1.人像攝影寫真-三上 

2.插畫-三上 

視覺傳達設計-插畫 PC

乙級*30 位-52 報名 
 

觀

光 

1.民雄金桔有

限公司-一上

-11/17(二) 

2.谷泉咖啡莊

園-二上

-11/11(三) 

劍橋南商 

二上/20位各 2

天-進行中 

烹調實習-二上-已請

購 
 

1.臺南在地旅宿-三

上-已規劃完成 

2.臺南帶團實務-三

上-已規劃完成 

應

外 

百年國際商務

有限公司-二上

-11/11(三) 

敦煌書局 

三上/16位各 5

天-已執行 

   

餐

飲 
 

 1.中餐烹調-三上-已

請購 

2.烘焙-三上-已請購 

 
烘焙- 

三上-已規劃完成 

觀

光 

(進) 

民雄金桔有限

公司-二上

-11/18(三) 
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2.109 學年度均質化撰寫專題製作及簡報設計相關教師講座及學生研習： 

(1)10 月 14 日(星期三)下午 14 點至 16 點，邀請嶺東科技大學創意產品設計

系梁榮進教授辦理「群科中心專題及創意製作-教學經驗分享」教師講座，

地點：討論室(一)。 

(2)10 月 17、18 日(星期六、日) 早上 9點至 16 點，邀請文淵閣工作室公司

黃信溢講師辦理「App 程式開發入門」學生研習，地點：電腦教室(三)。 

(3)10 月 19 日(星期一)下午 13 點至 15 點，邀請國立勤益科技大學資訊管理

系黃展鵬教授辦理「桌上型遊戲設計應用於實務專題及創意製作」教師講

座，地點：討論室(一)。 

(4)11 月 1日(星期日)早上 9點至 16 點，邀請鐵支路邊創作體吳政育戲劇總

監辦理「肢體語言&表達技巧做出完美簡報表現」學生研習，地點：團諮

室。 

3.109 年 10 月 16 日(星期五) 下午 13:20~14:00-商會科、14:15~14:55-國貿科，

利用三年級商管群多元選修舉辦兩場「青春無價，創富靠自己」投資理財教

育宣導活動。 

4.109 年 11 月 15 日(星期日)辦理商教會英語能力測驗，地點：一年級教室，報

名人數：526 位。感謝美好姐及麗娟姐協助報名作業。 

5.即測即評及發證第四梯技術士技能檢定報名已完成，本次辧理職類為電腦軟

體應用乙丙級，將於 109 年 10 月 24,25,31 日及 11 月 7,8 日辦理。 

6.109年10月25日(星期日)下午於本校綜合大樓及明德樓辦理全民英檢初級初

試。 

7.109 年 11 月 1日(星期日)全日辦理全國技術士第三梯次學術科測試工作，該

日會使用本校高一，高二及高三所有教室（不含明德樓三樓）。 

各科主任報告 

一、商經科報告： 

1. 辦理 109 學年度商經科高二「專題探索」課程，邀請嘉南藥理大學生活

應用與保健系之教授協助教學活動，已於 109 年 9月 2、3、15、16、17、

29 日進行 6次教學活動，感謝曾淯嫻老師、高清能老師、林益弘老師、

陳俐俐老師協助相關事宜。 

2. 109 年 9月 11、14 日辦理高三「金融與證券投資實務」課程網路虛擬投
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資平台系統帳號設定，邀請樹德科大金融系助理教授石鵬翔教授蒞校指

導，感謝洪瓊珠老師協助相關事宜。 

3. 109 年 9月 19 日(六)辦理商經科高一、高二校外參訪活動，參訪地點：

嘉南藥理大學生活應用與保健系及南紡世貿展覽中心，感謝帶隊老師林

益弘老師。 

4. 109 年 9月 23、24、25 日辦理商經科高二「專題探索」及「行銷實務」

課程，透過創新創業商業模式引導學生專題主題探索，邀請樹德科技大

學行銷管理系黃慶源及楊晴安教授蒞校指導，感謝曾淯嫻老師、高清能

老師、林益弘老師、陳俐俐老師協助相關事宜。 

5. 109 年 9月 28 日於圖書館 3樓會議室及 PC4，辦理行銷實務講座研習，

邀請業界講師：台灣行動商務運籌管理協會陳建明經理，感謝圖書館協

助相關事宜。 

6. 109 年 10 月 14 日辦理 109 學年度商經科「專題探索課程」諮詢指導會議，

邀請學者專家代表嘉南藥理大學民生學院王柏森院長蒞校指導。 

7. 預定 109 年 10 月 26 日辦理創意思考與實作多元選修課程發展研習，邀

請業界講師：莎莎手作夢想工作室蘇易莎老師。 

二、國貿科報告： 

無 

三、 會計科報告： 

1. 會計事務科：預計於 110 年 3月舉辦高二專題製作競賽，110 年 2月開

放學生報名。 

四、資處科報告： 

1. 10 月 12 日(一)下午 13:00~15:00 辦理商管群專題實作指導經驗分享，

邀請台南海事李淑如老師擔任研習講師。 

2. 預定於 10 月 21 日(三)下午 14:00-16:00 辦理專題實作-電腦類指導教

師研習，邀請勤益科大黃展鵬老師到校擔任研習講師。 

3. 預定於 11 月 7日(六)及 11 月 8日(日)辦理教師專業發展成長研習，研

習主題為 Line Bot 及 Python 研習，邀請業界講師黃信溢老師擔任研習

講師。 

4. 預定於 10 月 24 日(六)、25 日(日)辦理電腦軟體應用丙級檢定，10月



 12 

31 日(六)、11 月 7日(六)、8日(日)辦理電腦軟體應用乙級檢定。 

5. 預定於 12 月 16 日(三)辦理一年級職場體驗及參觀活動，參觀地點為高

雄智崴科技公司及高雄科技大學，參加對象為資料處理科一年級同學。 

6. 六、程式設計技藝選手預定於 11月 5日(四)至南台科技大學參加來恩

盃程式設計比賽。 

五、應英科報告： 

1. 應英科於本週末 10月 17 日、18 日辦理觀光導覽體驗營，歡迎對此主

題課程感興趣師生旁聽。 

2. 應英科於 109 年 10 月 21 日（三）下午 13：10-16：00 於第一會議室辦

理高三專題提案發表會，歡迎有興趣師生旁聽。 

3. 應英科學生黃棋盛、庫瑪耳艾莉參加外語群英語簡報競賽初賽順利晉

級，將於 10月 29 日（四）代表本校參加決賽，感謝蔡宜庭老師辛勤

指導。 

4. 預定於 11 月 11 日（三） 辦理應英科二年級職場體驗及參觀活動，參

觀地點為高雄百年國際商務有限公司、高雄科技大學第一校區。 

六、觀光科報告： 

1. 109 學年中學生小論文，觀三甲、乙兩班已全數上傳投稿完畢，感謝李

怡陵老師及陳珮真老師辛勤指導。 

2. 10 月 15 日(四)上午 10:00~12:00 邀請台南街屋作者：李林家老師分享

從街道學角度觀察台南歷史生活變遷，歡迎對此感興趣師生一同參與。 

3. 12 月 10 日(四)上午 10:00~12:00 邀請古竜塾執行長：蘇子翔老師帶領

體驗府城文化見學走讀團，以社會學角度觀察府城消失傳統產業 VS新

興產業對比、舊街名與在地文化連結性，開創多元思維。歡迎對此感興

趣師生一同參與。 

4. 觀二甲吳巧茵、觀二乙凃雅芳勇奪景大盃第三屆飲品藝術挑戰賽-高中

職創意飲品第一名﹔觀三乙吳珮瑄榮獲咖啡拉花高中組第二名。感謝劉

清華老師辛勤指導。 

5. 觀三乙吳珮瑄榮獲正修盃全國咖啡 Barista 競賽亞軍、觀二乙凃雅芳榮

獲正修盃全國咖啡 Barista 競賽優勝。感謝劉清華老師辛勤指導。 

6. 10 月 22 日為激勵觀三學生升學，以期衝刺統測得好成績，由陳文隆老
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師、盧玉珍老師、陳珮真主任帶領觀三甲乙班參加「認識高餐大之旅」

校外教學參訪活動，感謝帶隊老師用心。 

七、廣設科報告： 

1. 109 年 10 月 8日廣三乙曾得維同學參加「全國學生攝影故事競賽」榮獲

全國第一名；劉彥麟及廣三乙李薪醇、簡合鑫、廣三甲李冠緯同學分別

榮獲第二名及佳作等，感謝孫聖和主任指導。 

2. 109 年 10 月 5日於圖書館 3樓會議室，辦理廣告設計科 109 學年度「專

題製作競賽第一次審查」感謝莫嘉賓、陳依伶、徐偉能、黃馨及劉瑋珊

教師協助擔任評審及相關事宜。 

3. 109 年 10 月 12、13、21、30 日及 12 月 4日分別辦理 109 學年度學生美

術比賽於新營新進國小各梯次作品送退件及複賽，感謝莫嘉賓、翁肇

偉、余佩玲教師及張家榮主任各類別指導及協助相關複賽事宜。 

4. 109 年 10 月 15 配合教育部「109 學年度技專校院設立選才專案辦公室

計畫」，辦理「動畫暨跨領域設計認知課程研習」，帶領廣二甲、乙班級

前往台南應用科技大學多媒體動畫系研習體驗，感謝黃馨及劉瑋珊教師

協助帶領及相關事宜。 

5. 109 年 10 月 28 日廣設科孫聖和主任及數學科陳昭君科主席及李青梅教

師協助「109 學年度技術型高級中等學校數學領域推動計劃」於臺中新

烏日會議中心擔任講師，分享廣告設計科「跨域彈性藝數微課程規劃及

實踐分享」講座。 

八、餐飲科報告： 

1. 109 學年第一學期烘焙業師計畫，由高誌健師傅授課，參與班級為餐三

甲。課程如下： 

日期 產品 日期 產品 

10/16(五) 咖啡奶酥餅乾 11/13(五) 香橙布朗尼 

10/23(五) 摩卡球餅乾 11/20(五) 蜂巢蛋糕 

10/30(五) 蔥花起司鹹餅乾 11/27(五) 榛果巧克力蛋糕 

11/06(五) 香蕉核桃蛋糕 
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（五）圖書館報告： 

1.肖像漫畫展相關數據與後續 

  現場手繪約 220 張，市值… 

  講座—展覽—導覽 

  終場活動(互繪體驗、畫師串聯) 

  專題報導(採訪) 

  圖書館年度大戲… 

 

2.1091010 梯次閱讀心得最終 40篇、1091015 梯次小論文目前 24篇，全數為 

  觀光科作品，10/15 中午 12：00 截止。 

3.適逢段考與模考，自修人數激增，10/12-10/19 開放圖書館三樓自修。 

4.10-12 月藝廊展訊： 

  (1)10/1-10/14 台南長青油畫學會會員展 

  (2)11/9-11/20 廣設科校友王彬丞個展 

  (3)12/3-12/8  海風的味道-蔣羅庭油畫個展 

5.迎接百年校慶，校史室評估建置數位多媒體互動設施的可能性，請各處室協

助 提 供 相 關 具 有 珍 藏 紀 念 性 之 檔 案 ， 請 傳 至

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1b74WwswDYauXV26XsoWsQ42y0NysXPW8 

 

 

 

（六）輔導處報告： 

1.10/14(三)六七節辦理教師輔導管教知能研習暨認輔教師研習，邀請陳姝蓉

諮商輔導博士蒞校演講，主題為「暴衝的青春期，她想說的是什麼？」探

討躁鬱症及邊緣型人格障礙，提升教師對精神疾患學生處遇知能。 

2.原住民第一次職涯小團體於本週六日(10/17-10/18)全天辦理，報名學生 9

位，邀請何思穎心理師蒞校帶領，由孫溥泓輔導組長擔任協助工作人員。 

3.學習輔導團體於下週六(10/24)9 點-12 點進行，由實習心理師朱晴帶領，

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1b74WwswDYauXV26XsoWsQ42y0NysXPW8
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林淑華輔導老師擔任督導及工作人員，目前招募 8位，持續招募中。 

4.10/26-10/30 辦理高一二興趣量表施測與解釋，協助學生了解自我，然本

次施測費用合併註冊費繳收，未繳費學生請相關單位協助催收作業。 

5.10/31(六)上午辦理家長日活動，假本次行政會議共同召開籌備會，當日流

程及各處室分工如附件，請參閱並提供寶貴建議。 

6.家長日活動報名表於 10/14(三)發下，各班 10/19(一)統計完畢併同導師簽

名後交回輔導處。 

7.請各處室主任修改家長日手冊內容，今日寄出 10/20(二)寄回。 

 

（七）進修部報告： 

1.十月份已完成工作事項： 

(1)9/30(三)高三升學說明會/班會/視聽教室，情緒管理/班會，高一情緒

篩檢/教室，9/21~10/8 進修部舊生身高體重視力測量。 

(2)10/1(四)中秋節放假，10/2(五)調性放假,課程於 9/26(六)補課。 

(3)10/7(三)防震防災演習、10/5-10/8 愛滋防治後測有獎徵答，10/10 國

慶日放假、10/9(五)補假。 

2.十月份預定工作事項： 

(1)10/12-10/14 第 1次段考，10/16 餐三甲烘焙業師課程。 

(2)10/21(三)新生體檢報告說明會/視聽教室、高二興趣量表施測/教室，

班會/健康生活/教室，10/23 餐三甲烘焙業師課程。 

(3)10/25-11/7 大學學科能力測驗報名；10/28(三)高一排球比賽/排球

場、校友返校座談/高二高三/視聽教室。 

3.進修部 108 學年採用北科大校務系統，有關高一、高二學生出缺勤成績等

相關資料，學生自行使用帳號密碼上網查閱或列印，不另印紙本。 

 

（八）人事室報告： 

1.按「身心障礙者權益保障法」第 38條第 1項規定略以，各級政府機關、

公立學校及公營事業機構員工總人數在 34人以上者，進用具有就業能力

之身心障礙者人數，不得低於員工總人數 3％。 

  關於本校 109 學年度上學期相關公勞保加保人數如下： 

  （1）公保加保人數： 

校長 1人、教師 134 人、職員 22 人(含留職停薪缺劉鑑緻 1人)，計

157 人。 

    （2）勞保加保人數： 
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技工友 7人、約僱人員 1人(不含總務處 109.11.1 報到人員)、代理

教師 9 人、教務處特教組代理教師（國教署專款補助）2人、應用外

語科外籍教師 1人、資源班輔導員 1人、校安人力 1人(不含待進用 1

人)、群科專案助理 2人、專案計畫（資通、職安、特教輔導團）助

理 4人、空院約僱 1人、工讀生（支領月薪：總務處、空院）2人、

安心上工臨時人員 7人、兼課教師 9人，計 47 人。 

（3）綜上，本校目前公勞保加保人數總計有 204 人。依規定本校應進用身

障人員數額為 6人，目前業已進用 6人（教師 1人、職員 3人【其中

2人為重度，以 4人計】）。 

（4）若加上本校工讀生加保人數 20 人，公勞保加保人數總計有 224 人，

依規定本校應進用身障人員數額為 6人(200 人-233 人)。 

2.本校總務處約僱人員甄選，經第三次公告甄選，已公告並甄選完畢，錄

取人員預計 109.11.1 就職。 

3.本校 109 年教職員工文康活動-溪頭之旅，訂於 109.11.14 辦理，目前教

職員工及眷屬共計 55人報名參加。 

 

（九）主計室報告： 

1.109 年資本門尚有教務處補助款 5,116,600 元，實習處補助款 6,389,000

元，共 11,505,600 元尚未請購或執行付款，截止年度結束還有 2個半月，

請儘速執行。 

計畫名稱 金額 已付款 未付款 餘額   

綜合職能科特教班(資) 150,000 30,000   120,000 

教務處 

充實一般科目教學設備(資) 900,000 72,000   828,000 

109-1 高職優質化(資) 170,000   95,000 75,000 

前瞻-數位教學暨學習資訊(資) 3,998,600     3,998,600 

優化實作-國貿科(資) 245,000   234,500 10,500 

實習處 

優化實作-廣設科(資) 700,000   683,500 16,500 
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優化實作環境-實習設備(資) 5,094,000     5,094,000 

在校生丙級專業檢定設備(資) 160,000   159,420 580 

均 109-1 合作共享翻轉教與學(資) 190,000   189,420 580 

資本門合計 11,607,600 102,000 1,361,840 10,143,760 
11,505,600 

 

(十)內部控制小組報告：略 

 

九、 主席結論： 

1.學生學習歷程檔案系統操作教師研習，請教務處通知資處科教師全員參加。 

2.請教務處制訂優質畫計畫行事曆，請優質化負責單位儘速執行。 

3.越近統測日期，儘量避免安排高三同學參加各項活動。 

4.請圖書館持續觀察學生使用自修教室情形。 

5.請隨時檢視進修部兩側樓梯之緊急照明設備是否正常。 

6.請進修部向學生宣導非必要，勿進入綜合大樓區。 

7.資本門尚未執行之處室，請儘速執行。 

8.家長日當天，請導師 8:30 到校，請各處室配合協助家長日活動。 
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109 學年度家長日流程說明-各處室協助 

各位同仁好： 

    家長日將於 10/31(週六)上午舉辦，需要各處室同仁的協助與支持，讓與會

家長感受南商行政團隊的熱情活力!有各位的幫忙，相信家長們都能賓至如歸!

感謝大家! 

一、 家長日活動流程 

流程 時間 地點 活動簡介 主講/主持 

家長簽到 8:10-8:30 

中正樓 

(禮堂) 

校務及講座資料發放 輔導處團隊 

家長講座 8:30-9:30 
1. 校長與家長會長致歡迎詞 

2. 講座：【網路沉迷與親子互動】 

校長、家長會長、 

李昭儀諮商心理師 

校務報告 
9:30-10:0

0 
校務報告暨各處室報告 校長、各處室主任 

學習歷程與 

升學管道說明 

10:00-10:

30 
學習歷程檔案說明暨升學管道介紹 教務處 

親師座談 
10:40-12:

00 

各班 

教室 
家長與導師雙向交流 導師 

 

 

二、 歷年家長日參與人數統計 

104 年親職講座   140/199，出席率 70.4%    親師座談 396/486，出席率 81.5% 

105 年親職講座   244/332，出席率 73.5%    親師座談 442/541，出席率 81.7% 

106 年親職講座   115/197，出席率 58.4%    親師座談 434/509，出席率 85.3% 

107 年共 685 人報名家長日，親職講座實際參與 375 人；親師座談實際參與 554 人 

108 年共 608 人報名家長日，親職講座實際參與 366 人；親師座談實際參與 506 人 

 

 

輔導處附件 
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三、家長日各處室分工協助一覽表 

 

處室 工作內容 

教務處 

1. 協助通知實習教師支援 

2. 海報設計與製作： 

(1) 大海報木板(玄關)：流程表海報 A1、校園平面圖 A0 

(2) 牆面： 

A. 南門停車入口通道/應一乙旁：流程表海報 A2、校園平面圖 A2 

B. 禮堂入口：親職講座海報 A1、校園平面圖 A0 

3. 負責當日親師座談教室數位講桌設備開放及疑問處理 

4. 當日講座設備(電腦、麥克風、大投影、小投影)(振漢先生) 

5. 公告電子看版(設備組):「10/31 週六上午家長日，歡迎家長蒞臨!」 

總務處 

1. 杯水：10/30(五)前發送至各班，各班級杯數統計後另行通知 

2. 便當：訂購及發送便當（工作人員+導師），統計後另行通知 

3. 場地布置： 

(1) 禮堂(前方講台)：盆花、長桌 5、桌巾、椅子 15 

(2) 禮堂後方簽到處： 

A. 鏡廳內：長桌 9、桌巾、椅子 27 

B. 鏡廳外(禮堂門口)：長桌 6、桌巾、椅子 18 

4. 引導牌與海報布置： 

(1) 引導牌 4支：玄關 1、南門停車場入口 1、校園中 2 

(2) 引導牌 3支：放置於禮堂門口(高一至三簽到處引導牌) 

(3) 大海報木板 1個(玄關) 

5. 8:00-12:30 解除教室區大樓保全、全校電梯開放、中正樓 1-3 樓通道打開 

9：00-9：30 班級教室開鎖 

12:00-12:30 協助鎖各班級前後門 

6. 停車：8 點打開南門停車場、放置南門停車場停車引導牌 

學務處 

1. 邀請家長會長出席 

2. 協助提供家長會成員名單，供家長會長介紹 

3. 請導師出席校務報告，校長介紹 

4. 服務學生敘獎(股長、義工、觀科迎賓生) 

5. 全校環境清潔加強(如廁所、禮堂等) 

6. 禮堂內(後方)放置垃圾桶 1、回收桶 1 

教官室 

1. 交通引導、停車事宜規劃(前門、南門停車場) 

(家長汽車全停南門路停車場，若停滿請掛牌引導家長另找，機車請停南門路兩側人行道) 

2. 禮堂座位協助布置(含行政、科主任、導師、家長)：面對講台左方 250、中間 250、 

右方 250，留 2排走道，總共需 750 張椅子 

實習處 
1. 轉知各科科主任出席校務報告，及跑各科班級提供諮詢，若請假請找代理人出席與跑

班 

2. 協助通知觀光科共 24 位學生支援家長引導 
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十、 提案討論：無 

十一、臨時動議：無 

十二、散會：上午 11 時 55 分 

 

紀錄：                      總務主任： 

敬會： 

教務主任：                  學務主任： 

實習主任：                  主任教官： 

圖書館主任：                輔導主任： 

進修部主任：                人事主任： 

主計主任：                  秘書： 

                                   校    長： 

 

 

 


