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國立臺南高級商業職業學校 

109 學年度第 2 學期第 7 次行政會議紀錄 

  

一、  時間：中華民國 110 年 5 月 19 日(星期三)上午 9:00 

二、 地點：本校明德樓 2 樓簡報室 

三、 主席：黃校長耀寬                          紀錄：黃淑琴 

四、 出席：如簽到表 

五、 主席致詞： 

      因應疫情變化，校方配合政府政策學生停課，授課方式改為居家線上學習

課程，此為家長及國教署重點關注事項，請教務處及學務處合力妥善安排相關

事宜。 

六、 各處室報告： 

(一)教務處報告： 

「因應疫情停課居家線上學習」學生注意事項 

因應嚴重特殊傳染性肺炎疫情，本校配合教育部發布將自 5 月 19 日（星 

期三）至 28 日（星期五）停止到校上課，改採居家線上學習。停止到校期

間 學生無需辦理請假手續，亦不列入出勤紀錄，相關線上學習注意事項如下： 

1. 因 改 採 居 家 線 上 學 習 ， 本 校 已 建 置 「 南 商 數 位

學 習 平 臺 」 (http://eeclass.tncvs.tn.edu.tw/)，任課教師將依課

程、節次上傳數位 教材至平臺，供學生在居學習。每位學生皆有此平臺

帳號，登錄後即可看到本學期個別學生所修習之課程並進行線上學習。 

2.任課教師若使用其他線上教學平臺進行同步或非同步線上學習，請同學依

任 課教師指示，進行線上學習。 

3.本校同步線上學習以 Google Meet 為主，請同學先自行熟悉操作方式，依任

課教師指示，進行同步線上學習。請同學務必參與，以利教師了解學習情

形， 適時給予指導，避免學習落後。 

4.請各班學藝股長協助填寫教室日誌，課程內容可與任課教師討論後填寫，

http://eeclass.tncvs.tn.edu.tw/
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空白表格請至「因應疫情停課居家線上學習」專區下載，於 5 月 31 日繳交

至 教務處。 

5.學生家中若無相關設備，可至校向教務處設備組借用平板、筆電。或者向

教務處設備組登記至本校明德樓二樓「資訊科技教室一」進行線上學習，

須按 照學校作息時間 8 時到校，16 時放學。 

6.原訂 5 月 19 日（星期三）至 5 月 28 日（星期五）之重補修課程延期，調

整後上課時間將另行公告。 

7.原訂 5 月 20 日（星期四）高三補考延期至 6 月 2 日(星期三)辦理，相關事 項

將另行公告。 

8.高三升學相關: 

  (1)四技二專甄選入學：因疫情停課無法完成集報作業，依簡章所訂時

間(5/21-5/28)內改採個別報名。請參閱甄選入學簡章內頁第 13 頁(科技校 

院四技二專聯合甄選委員會)。個別報名及繳費截止時間為 5 月 28 日(星期

五)。 

   (2)大學指考：截至 5 月 18 日，大學考試中心尚未決議報名方式，請靜候通知。 

9.課程相關最新訊息會持續公告於學校網頁「因應疫情停課居家線上學習」專區，

請隨時掌握最新資訊。如課程相關疑問歡迎與教務處連絡，連絡窗口： 

(1)教務處專線電話:06-2647425。 

(2)教學組：06-2617123 分機 512 

(3)註冊組：06-2617123 分機 513 

 

「因應疫情停課居家線上學習」教師教學注意事項 

因應嚴重特殊傳染性肺炎疫情，本校配合教育部發布規定將自 5 月 19 日（星

期三）至 28 日（星 期五）停止到校上課，改採居家線上學習。線上教學為正

式課程，暑假期間不另行補課為原則」。請注 意以下事項：  

一、本校已建置「南商數位學習平臺」(http://eeclass.tncvs.tn.edu.tw/)提

供教師同仁個人帳號建置數位教材以利學生在家線上學習。  

二、教師所建置之數位課程、教學與評量方式，得以彈性多元方式處理，本校以

http://eeclass.tncvs.tn.edu.tw/)
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同步及非同步線上學習同時併行的方式進行教學，線上同步課程節數至少為

所任教科目節數的 1/2 為原則，例如：高一英 語文每週 2 節，至少 1 節

為同步線上課程，另一節可以為非同步課程，以錄影、PPT 或是 PDF...等 多

元方式呈現。教師進行同步線上課程，請同時於本校線上點名系統進行完成

點名，以掌握學生之 出席狀況。 

三、線上同步課程時間以課表所訂定該科目上課節次為原則，並請事先公告於數

位學習平台且通知學生 該節為線上同步課程。 

四、所上傳之非同步教材請註明預定課程日期、所屬章節、段落，以利學生學習。

並請授課教師留下聯 絡方式提供學生諮詢課程相關問題。 

五、若同仁使用「南商數位學習平台」以外的其他平台進行線上教學，請務必確

實通知所任教班級學生。  

六、為有利教師同仁進行「同步線上課程教學」教務處預計 110 年 5 月 20 日

(週四)上午 9:00 於本校莊敬樓四樓，語言教室二辦理教師研習，請同仁踴

躍參加。 

七、教師同仁若有「南商數位學習平台」課程建置、學生名單匯入或平台操作問

題，可直接撥至教學組(#512)、設備組(#515)、世炫老師(#539)詢問，感謝

您的配合。 

                                國立臺南高商教務處       110/5/19 

 

（二）學務處報告： 

1. 配合教育部 5/18 發布新聞稿，自 5 月 19 日（星期三）至 28 日（星期五）停

止到校上課，改採居家線上學習。學務處於網站公告「學生居家線上學習期間

學務處公告家長學生注意事項」、「學生居家線上學習期間學務處公告導師及專

任教師注意事項」，加強宣導。 

2. 停課期間，依據「教育部高級中等以下學校因應嚴重特殊傳染性肺炎停課期間

學校辦理事項及工作職掌」，請導師建立親師生訊息聯繫，每日回覆，以掌握

學生狀況。 

3. 如發現學生家境清寒三餐有困難，或是有線上學習困擾的，可以申請返校學

習，請同仁協助留意學生校園安全。 
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4. 各項活動以及午餐退費等辦理事宜： 

(1)各項活動(班際球賽、畢業歡送會、班級送舊、各項講座)皆延期或取消辦

理。 

(2)6/1 畢業典禮調整方式辦理，等相關訊息另行公告。 

(3)5/19-5/28 期間午餐退費，高三班級請事務股長於 5/31 至合作社領取，高

一二班級退費日期另行公告。 

(4)同學 5/18(二)之前的各項請假，請於 5/31(一)返校後完成假卡流程，不受

請假日三日內完成手續的時限。 

5. 請同仁協助宣導學生若發現自己或同住家人有任何有關新冠肺炎（COVID-19)

的接觸史，請立刻通報本校校安中心，以利追蹤與校園疫情掌控。 

6. 本年度 110 級畢業同學錄預計 5/20 送至學校，預計先放置第一會議室，俟學

生返校後 5/31 發放。 

 

（三）總務處報告： 

1.為配合疫情全國實聯制，本校在校門口製作疾管局 QR CODE，方便人員進出實

聯登記，另也保留紙本登記。因校園不開放，校外人員進出，會請保全要詢問

來校原因，庶務組另有準備紙本給工程人員簽到實聯。 

2.目前因停課，庶務組也已將全校教學區的飲水機估關閉，以免水與電的浪費。 

3.因全國電力吃緊，各辦公室冷氣請設定在 28度，若當日全校用電將達契約容量

上限，會緊急通知各處室關閉一半冷氣機數量，拜託大家配合。 

4.因疫情停課，較無噪音與揚塵影響課程教學，正可以加緊處理校內修繕工程進

度，日前已連絡廠商，可到校進行打除作業。 

5.本次爭取明德樓廁所修繕經費，除了將廁所整修翻新之外，期望也能改善女廁

通風不良，導致臭味飄散的陳年問題。 

 

(四）實習處報告： 

1. 近期因疫情升溫，技術士技能檢考試及報名異動如下 

(1) 依據勞動部勞動力發展署技能檢定中心 110 年 5月 17 日公函指示，因 110

年 5月 15 日疫情升級，自 5月 16 日至 5月 28 日各項檢定及報名均延期。 
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(2) 110 年在校生專案檢定日期異動如下 

(1) 原訂110年5月22日在校生學科測試及會計事務-人工記帳術科延期

辦理，日期待疫情穩定後討論後公告,目前可能日期訂 6月 27 日或 7

月 24 日。 

(2) 原訂 110 年 5月 29 日在校生視覺傳達設計術科延期辦理，日期待疫

情穩定後討論後公告，目前可能日期訂 7月 3日。 

(3) 110 年第 3梯次即測即評及發證報名及測試日期異動如下 

(1) 原訂 110 年 5月 18 日至 5月 26 日報名，延至 6月 1日或 6月 9 日。 

(2) 原 110 年 7月 12 日(起)開考延至 7月 31 日(起)。  

(4) 餘各項檢定依據技檢中心公告或通知是否延期辦理。 

2. 110 年 6 月 5 日下午將辦理財團法人語言訓練測驗中心全民英檢初級測試延期

辦理，日期待疫情緩和後再討論。 

 

（五）圖書館報告： 

1. 公告事項如下： 

  (1)請以下高三班級請提醒尚未還書的同學務必於 5/31 還書，以免影響離校權

益：商三乙、應三甲、應三乙、貿三甲、資三乙、觀三乙、廣三乙 

  (2)本學期閱讀心得與小論文得獎獎狀預計 5/31 應可取得，高三同學當日再 留

意領取通知 

 
（六）輔導處報告： 

居家線上學習輔導處服務事項公告 

5/19-5/28 停課時期，學生如有心理諮商、相關諮詢服務需求，請於上班時間善

用下列方式 

南商輔導資源 

★電話    06-2657052     06-2617123 轉分機 561-567 

國立臺南高級商業職業學校學生輔導負責科別表 

職稱 姓名/分機 負責科別 
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輔導主任 林妤芳/561 綜合職能科 

輔導組長 孫溥泓/562 會計事務科 

輔導教師 陳奕良/563 觀光事業科、應用外語科、廣告設計科 

輔導教師 林淑華/567 國際貿易科、資料處理科 

輔導老師 高綾均/566 商業經營科 

★電子信箱   南商輔導處  guidetncvs@gmail.com 

 

社區心理資源★免費 

 資源 專線 時間 備註 

1 衛服部安心專線 1925 24 小時  

2 生命線 1995 24 小時  

3 張老師專線 1980 9:00-21:00 中華電信免費 

4 兒福聯盟 

踹貢少年專線 

0800-001-769 周一至周五 下午 3:00-7:00 

LINE 線上聊 

@youthline 

 

 

（七）進修部報告： 

進修部「因應疫情停課居家線上學習」學生注意事項 

  因應嚴重特殊傳染性肺炎疫情，本校配合教育部發布將自 5月 19 日（星期三）

至 28日（星期五）停止到校上課，改採居家線上學習。停止到校期間學生無需辦

理請假手續，亦不列入出勤紀錄，相關線上學習注意事項如下： 

1. 因 改 採 居 家 線 上 學 習 ， 本 校 已 建 置 「 南 商 數 位 學 習 平 臺 」

(http://eeclass.tncvs.tn.edu.tw/)，任課教師將依課程、節次上傳數位教材

至平臺，供學生在居學習。每位學生皆有此平臺帳號密碼(學生學號)，登錄後

即可看到本學期個別學生所修習之課程並進行線上學習。 

2.任課教師若使用其他線上教學平臺進行同步或非同步線上學習，請同學依任課

教師指示，進行線上學習。 

mailto:guidetncvs@gmail.com
http://eeclass.tncvs.tn.edu.tw/
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3.本校同步線上學習以 Google Meet 為主，請同學先自行熟悉操作方式，依任課

教師指示，進行同步線上學習。請同學務必參與，以利教師了解學習情形，適

時給予指導，避免學習落後。 

4.請各班學藝股長協助填寫教室日誌，課程內容可與任課教師討論後填寫。  

5.學生家中若無相關設備，可至教務組登記至本校明德樓二樓「資訊科技教室一」

進行線上學習，須按照學校作息時間晚上 6點半到校，9點半放學。 

6.請學生待在家、不要外出，進行自我健康監測，勤洗手、量測體溫，保護自己、

家人健康及周遭朋友，為落實自主健康監測，每日晚上 7點前回報導師體溫。 

7. 防疫期間如出現發燒、上呼吸道症狀等，請立即撥打 1922 尋求協助，清楚告

知 1 個月內之旅遊史及接觸史，勿自行就醫服藥，並回報導師健康狀況，以利

後續健康追蹤。  

8.高三升學相關:  

(1)四技二專甄選入學：因疫情停課無法完成集報作業，依簡章所訂時間

(5/21-5/28)內改採個別報名。請參閱甄選入學簡章內頁第 13 頁(科技校院

四技二專聯合甄選委員會)。個別報名及繳費截止時間為5月28日(星期五)。 

(2)大學指考：截至 5月 18 日，大學考試中心尚未決議報名方式，請靜候通知。 

9.相關最新訊息會持續公告於學校進修部網頁「最新公告」專區，請隨時掌握最

新資訊。如課程相關疑問歡迎與進修部連絡，連絡窗口： 

(1)進修部專線電話:06-2647428。 

(2)教務組：06-2617123 分機 773 

(3)註冊組：06-2617123 分機 774 

 

進修部「因應疫情停課居家線上學習」教師教學注意事項 

    因應嚴重特殊傳染性肺炎疫情，本校配合教育部發布規定將自 5 月 19 日（星

期三）至 28 日（星期五）停止到校上課，改採居家線上學習。線上教學為正式課

程，暑假期間不另行補課為原則」。請教師配合以下事項： 

一、本校已建置「南商數位學習平臺」(http://eeclass.tncvs.tn.edu.tw/)提供教師同仁

個人帳號建置數位教材，以利學生在家線上學習。 

二、教師所建置之數位課程、教學與評量方式，得以彈性多元方式處理，本校以

同步及非同步線上學習同時併行的方式進行教學。 
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三、同步線上課程節數至少為所任教科目節數的 1/2 為原則，例如：高一英語文

每週 2 節，至少 1 節為同步線上課程，另一節可以為非同步課程。教師進行

同步線上課程，請同時於本校線上點名系統進行完成點名，以掌握學生之出

席及學習狀況。 

四、同步線上課程時間以課表所訂定該科目上課節次為之，並請事先公告於數位

學習平台且通知學生該節為同步線上課程，請同學進行同步線上學習。 

五、非同步線上課程學習教材(得以錄影、PPT 或是 PDF...等多元方式呈現) 請上

傳至「南商數位學習平臺」，註明預定課程日期、所屬章節、段落，以利學生

學習。並請授課教師留下聯絡方式提供學生諮詢課程相關問題。 

六、若同仁使用「南商數位學習平台」以外的其他平台進行線上教學，請務必確

實通知所任教班級學生。 

七、為有利教師同仁進行「同步線上課程教學」教務處預計 110 年 5 月 20 日(週

四)上午 9:00 於本校莊敬樓四樓，語言教室二辦理教師研習，請同仁踴躍參加。 

八、教師同仁若有「南商數位學習平台」課程建置、學生名單匯入或平台操作問

題，可直接撥至教務組(#773)、註冊組(#774)詢問，感謝您的配合。 

 

（八）人事室報告： 

人事室擬公告內容草稿 

因應疫情停課居家線上學習，同仁上班方式說明 

5 月 19 日至 5月 28 日停課居家線上學習期間，上班方式說明如下： 

1.行政人員及教師以到校上班為原則。 

2.學校維持校務正常運作原則下，行政人員有居家辦公及教師採居家線上教學需

求者，應以下列情形為優先： 

  (1)為自主健康管理者，或有同住家 人實施居家隔離或居家檢疫。 

  (2)居住於疫情第三級警戒區域。 

  (3)需於不同之疫情警戒區域間通勤者。 

  (4)懷孕者或有 12 歲以下學童需照顧者。 

  (5)其他事由。 

3.居家辦公申請表及工作日誌表、教師採居家線上教學申請表，如附檔。 

4.防疫期間，公立學校教師及公務人員請假說明，如附檔。 
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國立臺南高級商業職業學校 

因應嚴重特殊傳染性肺炎疫情居家辦公申請表 

申請日期：    年    月    日 

申請人 

單  位 職   稱 姓  名 連絡電話 

    

申請原因 

(得檢附 

佐證資料) 

 

申請居家 

辦公期間 

   自      年      月      日      時起 

   至      年      月      日      時止 

   合計            日              時 

單位主管 人事室 校    長 

   

備註： 

  一、實施居家辦公應事先簽奉校長核准後始可實施。 

  二、實施期間內應登載「工作日誌」，並定期陳報單位主管。 

  三、居家辦公對象：自宅資訊相關設備齊備、配合實施居家隔離或檢疫、通勤

地點較遠或經發布停課，家有 12歲以下子女需照顧者，得優先考量列為本

措施實施對象。 
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國立臺南高級商業職業學校 

因應嚴重特殊傳染性肺炎疫情居家辦公工作日誌 

居家辦公日期：    年    月    日 

單    位 職    稱 姓    名 

   

上班簽到退情形 上班：      時      分 下班：       時       分 

加班簽到退情形 
(加班需事先經由單
位主管及校長同意) 

加班簽到：    時     分 加班簽退：    時      分 

本日工作內容  

工作目標  

工作期程  

執行情形  

申請人 單位主管 校    長 

   

備註：實施居家辦公人數不高於處室現有員額 1/3。處室為 5 人以下者，居家辦公
人數為 1 人，處室為 6-8 人者，居家辦公人數為 2 人，處室為 9 人以上，
居家辦公人數為 3 人。 

 



 12 

 



 13 

 

 

 

 

 

 

 



 14 

 

（九）主計室報告：略 

 (十)內部控制小組報告：略 

 

九、主席結論： 

1.少數學生因請假尚未取回存放在校之書籍，請學務處統一公告時間，並陪同學

生進入教室領取，以利學生居家線上學習。 

2.如有學生家境清寒需校方協助提供午餐，請學務處統一調查需求人數並安排用

餐教室。 

3.請導師召開班會提供學生所需協助，並以引導學生居家線上學習為重點項目。 

4.高三改過銷過流程因防疫期間無法至校，待後續再行辦理。 

5.中正樓工程已開始施工，請同仁勿再進入。 

6.實習大樓近期圍籬準備施工，請妥善研議垃圾子母車放置地點。 

7.請各處室配合總務處用電監控，如用電量逹臨界點時需關閉部分用電，若讓台

電罰款頗為可惜，請同仁協助避免。 

8.各科科展成果發表順延至 6月，配合專題實作成果一併舉辦，屆時也歡迎如有

高三學長姐願意分享並傳承予學弟妹科展成果，亦請實習處規劃成果展相關場

地分區事宜。 

9.圖書館還書統計表可交由學務處上傳至導師群組，經由導師通知學生還書。 

10.5 月 19 日下午 2:00 辦理 Google Meet 課程研習，請老師及同仁踴躍參與。 

11.請各處室統一將公告上傳至「因應疫情停課居家線上學習」服務專區，俾利學

生能明確搜尋相關資訊。 

 

十、提案討論：無 

十一、臨時動議：無 

十二、散會：上午 10 時 25 分 
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紀錄：                      總務主任： 

敬會： 

教務主任：                  學務主任： 

實習主任：                  主任教官： 

圖書館主任：                輔導主任： 

進修部主任：                人事主任： 

主計主任：                  秘    書： 

                                   校    長： 

 


