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國立臺南高商進修部 114 學年學生生活注意事項     115.02 生輔組製 

一、 上、放學 

1. 星期一、二、四、五：18:10上課，22:00交通隊站大門，22:05放學，請按時到校、離校。 

2. 星期三（週會）：18:10上課，21:10交通隊站大門，21:15下課，請按時到校、離校。 

3. 第 1節上課 15分鐘內、第 2至 5節上課 5分鐘內，未進課堂為遲到，超過為曠課。 

4. 作息時間 

節數 1 2 休息 3 4 休息 5 

時段 
18:10~ 

18:55 

18:55~ 

19:40 

19:40~ 

19:45 

19:45~ 

20:30 

20:30~ 

21:15 

21:15~ 

21:20 

21:20~ 

22:05 

5. 下課時間為第 2、4節下課各 5分鐘，課堂上如需上廁所，須經任課教師許可。 

二、 交通安全 

1. 步行 

A. 校門前馬路號誌沒有斑馬線，行人不得穿越。 

B. 走路時勿滑手機，請注意周遭車輛動態，適時避讓。 

C. 川堂雨天時中央易積水濕滑，嚴禁奔跑，請慢步行走兩側走道。 

2. 行車 

A. 出入校門時，車輛禮讓行人，大車讓小車，校內限速 20 Km/h。 

B. 進入校內停車需提出申請(檢附駕照、行照及申請費用)，並將車輛整齊停放於停車格內。 

C. 確實遵守校門口紅綠燈號誌與交通隊管制，勿闖紅燈，勿逆向行駛人行道。 

D. 騎(機/電動/單)車請戴安全帽，嚴禁無照駕駛，害人害己。 

3. 停放於校外車輛，學校無保管責任，應由駕駛人自行承擔風險及責任。 

4. 請確實注意交通安全，從容出門，快樂到校學習，平安返家。 

三、 服裝 

1. 請穿著校服(含制服、運動服)到校，或隨身攜帶學生證，以利識別證明學生身分，維護校園安全

管制。新生制服未撥發前，請著合宜服裝到校(如：國中校服、運動服、公司上班服裝)。 

2. 著校服時可視天氣冷、熱混搭與添加其他服裝，但請勿曝露不雅，勿穿著拖(涼)鞋，若因受傷或

特殊情況，需穿著拖(涼)鞋，需檢附證明向學校提出申請。 

3. 重要集會(如：開學典禮、畢業典禮、校慶、休業式……等)需著全套校服、電繡學校及學號樣式，

如有問題請洽生輔組協助。 

4. 學生服裝相關規定，請參閱教育部及本校《學生服裝儀容規範》。 

四、 教室使用 

1. 日、夜校共用教室，雙方要相互包容體諒，保持友善關係，共同維護整潔。 

2. 每日到校上課時查看教室整潔情況，如有問題請拍照存證，交由導師及生輔組處理。 

3. 切勿任意打開日校同學書櫃，挪動私人物品，或使用日校垃圾桶，以免產生糾紛。 

4. 下課時黑板擦乾淨，清潔座椅與桌面，帶走個人物品、書籍與垃圾(勿丟在日校垃圾桶)。貴重物

品(錢包、手機等)請自行保管好。 

5. 離開教室時關閉電器，鎖好門窗，再將教室鑰匙、冷氣卡及遙控器繳回進修部辦公室。 

五、 禁止吸菸，遠離毒品、嚴禁攜帶違法及違禁物品到校 

1. 本校為無菸校園，校內任何場域皆不得吸菸。 

2. 攜帶菸品(含電子菸)入校者，小過處分；校內吸菸者大過處分；情節重大者可依菸害防制法逕送

衛生局裁罰(新台幣 2,000～10,000元罰鍰)。 

3. 校內亦不得飲酒、嚼檳榔、濫用藥物、賭博等違法事宜。 
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4. 請同學們愛惜生命，遠離「安非他命」、「K他命」等一至四級各式毒品藥物，以免觸法自誤前程。 

5. 勿隨意攜帶各式違法、違禁物品進入校園，以免觸法並依校規處份。 

六、 請假 

1. 請假程序：填假卡(檢附證明)→家長/法定代理人簽章→導師簽章→進修部辦公室生輔組→登記

完畢後各班統一取回。 

2. 請假最遲於返校上課後 3 日內(不含例假日)完成手續，逾期以曠課論處。 

3. 事假：必須事先完成請假手續，並檢附相關證明(家長/法定代理人簽章)，否則以曠課論。 

4. 到校上課後因事、因病須中途離校者，應先至進修部辦公室辦理外出申請方可離校，否則以不

假外出論。 

5. 病假 

A. 如生病無法到校，請先就醫並聯繫導師或生輔組，於返校後檢附證明請假。 

B. 請假 2日以內：檢附就醫單據；連續 3日以上：檢附醫師診斷證明書或住

院證明。 

6. 其他相關規定，請參閱本校《進修部學生出缺席管理暨請假規定》。 

七、 遲到與缺曠課 

1. 全學期缺課節數達修習總節數二分之一或曠課累積達 36 節者，將通知家長/法定代理人到校座談，

進行適性輔導。 

2. 學生單科缺課節數達該科目全學期總節數 1/3 者，該科學期成績以 0分計算。 

3. 不按時上課或擅自離校、無故缺席各種集會或活動者，除登記曠課外，將另依獎懲規定議處。 

4. 第 1節上課遲到 15分即為曠課，請同學做好時間管理，盡早出門，安全到校。 

八、 其他注意事項 

1. 遇師長、同學相互問好，常說「請」、「謝謝」、「對不起」，重禮貌守秩序，保持好心情。 

2. 凡由家長接送上、放學者，請轉告家長於校門口外停車格或人行道(機車)上下車，以維安全。 

3. 校區平時上課不開放親友入校，家長若有急事，可請傳達室通知進修部辦公室協助處理。 

4. 4、5樓視聽教室周邊陽台、各樓層樓梯間、通道、廁所及地下室均列為校園死角，不得逗留、

男女獨處及抽菸，違者至少小過處分。 

5. 身為南商人，必會唱校歌，未來會有比賽，請用心練習。 

6. 個人住處、工作地點、聯繫方式如有變動，請速至進修部辦公室洽吳瑞昌先生辦理變更，以利

有關文件之寄達或緊急事件連繫，同時亦需告知導師。 

7. 生活學習上有問題或心事，可找同學、輔導班長、導師談談，或至進修部辦公室向任何一位老

師求助，大家都會樂意幫助你。 

8. 遠離詐騙，勿當車手與人頭帳戶，慎防網路交易詐騙，打工注意高薪陷阱。 

9. 謹言慎行，杜絕校園霸凌與暴力，做到性別平等，反性侵、性騷、性霸凌。 

10. 一般事務聯繫詢問： 

進修部電話 06-2617123 轉 777、06-2647428 (15:00 至 22:00)。 

11. 危安緊急事件通報： 

校安中心/教官室電話 06-2635072 (24H) 

以上生活注意事項，請各位同學確實了解與遵守。 

守規勤學，快樂學習，您是優質南商人❤ 

臺南高商進修部 歡迎您！！ 


