
國立臺南高級商業職業學校教科書選編暨採購辦法

95.5.2 校務會議修訂

97.5.7 行政會報討論修訂附件

一、依據教育部94年 8 月30日部授教中字第 0940510595C號修正公布「國立高級中等學校採

用教科書應行注意事項」訂定本辦法。 

二、部訂必修科目教材選用程序：

1.由教務處彙集全省各書局出版書目名單及樣書，送各學科教學研究會。 

2.各學科召集人（或科主任），就所收集之樣書及該科教師推薦書單提交教學研究會

研議。 

3.各科教學研究會就通過教育部審訂通過之各版本，考慮下列因素，研擬書單

（部分必修科目如無教育部審定版本，則依「三、校訂必修及選修科目教材選用程

    序」辦理）  ：

（1 ） 顧及社區及學生需要並配合科技之發展。 

（2 ） 顧及課程內容儘量與生活相結合，以引發學生興趣，增進學生之理解。 

（3 ） 學生不但能應用所學知能於實際生活中，且能夠洞察實際生活之各種問題，

思謀解決之道，以改進目前生活。 

（4 ） 顧及學生之學習經驗並配合青少年身心發展。 

（5 ） 顧及國中的學習經驗，並考慮與專科、學院及大學之銜接。 

（6 ） 須注意「縱」的銜接，同一科目各單元間及相關科目彼此間須加以適當的

組織，使其內容與活動能由簡而繁，由易而難，由具體而抽象。 

（7 ） 須注意新的學習經驗均能建立於舊的經驗之上，逐漸加廣加深，以減少學

習困擾，提高學習效率。 

（8 ） 教材之選擇須重視「橫」的聯繫，同科目各單元間及相關科目彼此間須加

以適當的組織，使其內容與活動能統合或聯貫，俾使學生能獲得統整之知能，

以聯合運用於實際工作中，並有利於將來之自我發展。 

（9 ） 教材之選擇須具啟發性與創造性，課程內容及活動須能提供學生觀察、探

索討論與創作的學習機會，使學生具有創造思考、獨立判斷、適應變遷及自我

發展之能力。

4.各教學研究會應就通過採用之教科版本，應分析其優缺點並填寫採用的理由（格式

如附件 1 ），以便作成書面紀錄。

三、校訂必修及選修科目教材選用程序：

1.各學科召集人（或科主任），於每學年度開始前一學期，召開各科教學研究會，依

據本校總體課程計畫所規劃之校訂必修及選修科目之科目大要，研商是否由科內教

師自編教材，抑或選用現有出版社之教材。

2.若教學研究會決議採用校內教師自編教材，請於會議中討論如何分工進行編寫，並

排定編寫期程、進度控制及互相校閱機制。

3.若教學研究會決議採用市售版本教材，請於會議中指派專人或小組負責蒐集現有教



材資訊，就所收集之樣書填寫「校訂科目教材選編版本比較表」（格式如附件 2-

1 ）及「各種版本教科書詳細評選表」（格式如附件 2-2 ）。該科教師完成推薦書

單後提交教學研究會研議（格式如附件 2-3 ），再依會議意見視需要進行第二次蒐

集資料、研商及評選。

四、教務處彙整各科教學研究會所提報之校訂科目教材，擇期召開課程發展委員會教材審查小組

核定之（審查表件格式如附件 3 ）。

五、教務處統計採用之書籍或自編教材教師用書數量。 

六、委交員生消費合作社代辦購書或印製。

七、購書及繳費過程：

1.公布書價、印製書單。 

2.分發各年級購書單，調查各年級所需書本冊數。 

3.向出版書局議價、訂購，並要求大字版用書數量。 

4.出版書局送書，整理後發書。 

5.學生依所購書目、冊數，參考書價，利用員生消費合作社劃撥帳戶繳費。

八、學校代辦教科書不得以任何名義向書商及學生收取任何費用。 

九、對於採用教科書紀錄及相關資料，應視同公務文書歸檔妥為保存，最少五年。

十、本辦法經行政會報討論後，提報校務會議通過後據以辦理，修正時亦同。



[ 附件1] 適用科目：部訂科目

國立台南高級商業職業學校（ 97 ）學年度部訂必修科目採用教科用書分析表

科目名稱：　　　　　　　　　　

採用版本：書名：　　　　　／著者　　　　　／出版者　　　　　／出版年月

適用科別（年級）：

採用理由（請於下表中勾選或填寫）：

請打勾 本教科書優點分析

1.本書內容概念敘述文字容易閱讀，呈現方式讓學生容易理解。

2.本書內容概念呈現的深度符合本校該年級學生的認知基礎。

3.本書各單元概念和架構有明確的邏輯思路引導。

4.本書中圖片生動有趣、印刷清晰、簡潔而容易掌握重點。

5.本書課文補充資料充足、適當，能列舉生活化的實例幫助學生理解。

6.本書各章附有全章摘要及重點整理對學生學習有幫助。

7.本書的習題設計具有形成性評量效果，並且能配合教學複習重要概念。

8.本書所附之教師手冊等參考資料符合教學需求。

9.本書的價格合理，學生的負擔不會過重。

10. 其他：（                                                                                                             

 ）

其它特質

陳    述



[ 附件2-1]  適用科目：校訂科目（校必、校選）

國立台南高級商業職業學校（ 97 ）學年度校訂科目教材選編版本比較表

課程

編碼
課    程    名    稱 適用科別

開課

年級

開課

學期

每週

時數

校訂

必選修

□必修

□選修

　　　　　評選版本概述　　　　　　填表人：　　　　　　　　　

     版本

項目
　　　　　　　出版社 　　　　　　　出版社 　　　　　　　出版社

教科書名

作者

總頁數

團體售價

( 請協助詢

價 )

書籍編輯、

排版方式、

架構等特色

( 或優點 )

書籍編輯或

排版或使用

上的缺點 )

其它

意見

第
一
聯
：
綜
合
概
述



本表若不敷使用，請自行影印。



[ 附件2-2] 適用科目：校訂科目（校必、校選）

國立台南高級商業職業學校（ 97 ）學年度校訂科目

各種版本教科書詳細評選表
科目名稱：

　　　　　　　　　　

評選版本：　　　、　　　、　　　、　　　（版本請以出版社名稱前二字為簡稱）

評選準則 ( 各準則依五分制評分， 5 分為完全符合， 1 分為不

符合 )

版本

1.教材內容與校訂科目大要是否符合 ?

2.教材內容是否能達成校訂預期的教學目標 ?

3.教材內容概念的正確性?(即錯誤率低 )

4.概念敘述是否容易閱讀 ?  呈現方式是否讓學生容易

理解 ?

5.概念呈現的深度是否配合該年級學生的認知基礎 ?

6.單元概念的架構是否有明確的邏輯思路引導 ?

7.單元與單元間的承接是否呈現合理的邏輯關係 ?

8.圖片呈現與印刷是否清晰、簡潔而掌握概念重點 ?

9.課文補充資料是否充足、適當 ?

10. 是否提供學生延伸學習的建議資料 ( 如文章、網

站等 )?

11. 全章摘要及重點整理對學生是否合用 ?

12. 習題設計是否具有形成性評量效果 ?複習重要概

念 ?

13. 課程份量是否能在開課期間內教授完畢 ?

14. 引用的資料或所舉實例是否適切 ?

15. 字體、印刷、紙質、版面設計是否合乎視力保

健 ?

16. 教師手冊的參考資料是否符合教學需求 ?

17. 教師手冊是否有建議各單元適當的教學策略 ?

18. 教師手冊是否有合理的評量建議或示範 ?

19. 售後服務是否良好 ?

20. 其他：

合計總分

其它補充事項或說明： 第
二
聯
詳
細
評
選
表



最後建議採用之版本：　　　　　　　　　

評選教師簽名：　　　　　　　日期： (    )/(    )/(    )



[ 附件2-3] 適用科目：校訂科目（校必、校選）

國立台南高級商業職業學校（ 97 ）學年度校訂科目教材分科選編會議

課程

編碼
課    程    名    稱 適用科別

開課

年級

開課

學期

每週

時數

校訂

必選修

□必修

□選修

建議採用之教科用書版本：

書名：　　　　　　　　　　作者：　　　　　　　　　　　出版者：　　　　　

出版年月：　　　　　　　　輔助教材：　　　　　　　　　書費：

（               ）科教學研究會

會議日期：　　年　　月　　日　　　　主席：　　　　　　　紀錄：

意

見

討

論

□無異議，全數同意

□ 原則同意，但建議事項如下：

（例如，請補充某單元教材內容等…）

□不同意，請補充資料，再重新評比，於　　月　　日前召集相關教師再討論。

　原因或意見：



[ 附件3] 適用科目：校訂科目（校必、校選）（若為本校自編教材僅需填寫此張）

國立台南高級商業職業學校（      97      ）  學年度校訂科目教材審查會議紀錄

課程

編碼
課    程    名    稱 適用科別

開課

年級

開課

學期

每週

時數

校訂

必選修

□必修

□選修

教學研究會提報之教科用書版本：

書名：　　　　　　　　　　作者：　　　　　　　　　　　出版者：　　　　　

出版年月：　　　　　　　　輔助教材：　　　　　　　　　書費：

課程發展委員會教材審查小組會議

會議日期：　　年　　月　　日　　　　主席：　　　　　　　紀錄：

審查項目 審查內容

內容查核
審查紀錄及建

議
完整 未

附
未完整

教學內容

□

□

□

□

□

□

□

□

□

□

□

□

□

□

□

□

□

□

審查項目 審查內容

要件查核

符合
不符

合
未完整

教學目標

□

□

□

□

□

□

□

□

□

□

□

□

□

□

□

其它

一、教材內容符不符合科目屬性(例如：實務科目、
實習科目要有實例)-----------------------------

二、校內現有教室及設備是否足夠支援本科目之教
學內容設計及教學目標。---------------------------

□

□

□

□

□

□

審查結果：□通過　　　□修訂或補充後複審　　　□請重新選 ( 編 ) 教材



審查委員簽名：



[ 附件 3] (樣張) 適用科目：校訂科目（校必、校選）

國立台南高級商業職業學校（  97  ）  學年度校訂科目教材審查會議紀錄(樣張)
課程

編碼
課    程    名    稱 適用科別

開課

年級

開課

學期

每週

時數

校訂

必選修

數學實作ⅠⅡ
商會貿資觀廣

應
一

一、

二
1

必修

□選修

教學研究會提報之教科用書版本：

書名：數學實作ⅠⅡ　　　作者：○○○                　　　　出版者：○○　

出版年月：　　　　　　　輔助教材：　　　　　　　　　書費：

課程發展委員會教材審查小組會議

會議日期：　　年　　月　　日　　　　主席：　　　　　　　紀錄：

審查項目 審查內容（可由科目大要中複製）

內容查核
審查紀錄及建

議
完整 未

附
未完整

教學內容

一、 直 角 坐 標 系 實 作 練

習 --------------------------------

二、 三 角 函 數 實 作 練

習 -----------------------------------

三、 三 角 形 的 解 法 實 作 練

習 -----------------------------

四、 式 的 運 算 實 作 練

習 -----------------------------------

五、 指 數 與 對 數 實 作 練

習 --------------------------------

六、直線方程式與二元一次不等式實作練

習 --------








□

□

□

□

□

□

□

□

□

□

□

□

審查項目 審查內容（可由科目大要中複製）

要件查核

符合
不符

合
未完整

教學目標 一、 培養學生應用(繪圖)電算器解決職業群中的現
實問題之能力。-------------------------------------

二、 引導學生瞭解數學的基本概念，以增進學生
的基本數學知識。-----------------------------------

三、 訓練學生的演算與作圖等能力，以應用於處
理事務的技能。--------------------------------------

四、 配合各相關專業科目的教學需要，以達學以
致用的目的。-----------------------------------------

五、造就學生的基礎學力，以培養繼續進修、自

我 發 展 的 能

力。 ---------------------------------------











□

□

□

□

□

□

□

□

□

□



其它

一、教材內容符不符合科目屬性(例如：實務科目、
實習科目要有實例)-----------------------------

二、校內現有教室及設備是否足夠支援本科目之教
學內容設計及教學目標。---------------------------





□

□

□

□

審查結果：通過　　　□修訂或補充後複審　　　□請重新選 ( 編 ) 教材

審查委員簽名：請簽名○○○、○○○


