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	壹、 系統說明
	一、系統建置目標：
	二、部門預算請購/查詢系統：
	三、計畫請購/查詢系統：

	貮、操作環境說明
	一、軟體環境

	叁、使用請購系統資格
	一、計畫主持人
	二、經費管理人（『工作計畫書』執行者）
	三、授權可使用請購系統者

	肆、操作介面規劃
	一、請購系統首頁

	伍、網路請購系統說明
	一、網路請購系統架構
	二、請購核銷功能區：
	三、經費分類：
	四、查詢功能區：
	五、經費授權區：
	六、報表查詢區：

	陸、填寫注意事項
	一、網路請購系統印出之請購核銷單右上角必須有條碼。
	二、黏貼單登打時受款人資訊必須填妥發票、廠商統編、廠商名稱、金額。
	三、10萬以上請購單於核銷時，必須上網登打【實支】，再於原請購/核銷單上「手寫」填妥金額。
	四、請購/核銷單上若更改後，以「手寫」方式更動內容，必須於修正處蓋章。

	柒、常見問題及處理
	一、登入系統後年度切換注意事宜
	二、為何電腦螢幕無法顯示所有系統功能?
	三、為何網頁上顯示內容為舊資料或他人的申請資料?

	捌、採購、事務單位功能說明
	一、若為採購、事務單位同仁要請會計同仁於會計系統設定該帳號可使用【決標/核銷】功能。
	二、操作說明如下：


