國立臺南高商學生校內實習辦法

81.09.01訂      定

91.09.01第一次修訂

99.03.31第二次修訂
102.05.08第三次修訂
一、實習宗旨：為配合商職教學目標，落實職業教育，加強學生職業技能，陶冶職業道德並作理論與實務之有效配合，以培養學生積極負責的服務精神，適應社會生活，培育商業經營之基層專業人員。

二、實習合作對象：臺南高商員生消費合作社

三、實習人員與實習期間：

１．人員：商業經營科、會計事務科、國際貿易科、資料處理科學生，每班一人每天安排三位學生，每人一天，輪流實習。

２．期間：週一至週五上課期間，考試前三天暫停實習。實習時段如下
(早自修、第一節及午休時段。
(第二節開始，每節課下課前5分鐘至上課鐘響後10分鐘。

(另有重要事宜時，將彈性增加實習時間。
四、實習項目：

    １．實習場所內清潔工作及維護，提供顧客舒適之消費環境。

    ２．進貨、存貨之盤點。

    ３．貨架商品整理排面並隨時補充新鮮的貨品。

    ４．檢查貨品之有效期限，隨時進行過期貨品之淘汰。

    ５．下課時間依指定場所服務顧客。

    ６．實際負責操作櫃檯P.O.S.系統及貨品條碼掃瞄器。

五、學生管理：

  　１．實習期間視同在校上課，必須穿著校服，不得無故缺席或外出，每位學生必須按時簽到、簽退，培養負責盡職之態度。

  　２．實習期間由合作社人員負責督導,如有不服者，通知學校議處。

    ３．實習期間每日由合作社供應午餐。

  　４．實習期間，科主任隨時前往輔導。

    ５．實習期間仍應負責班級分配之打掃事務。

六、成績考核：

  　１．考核項目如考核表所列，由員生消費合作社負責考核，成績送學校實習輔導處。

  　２．學生實習期間，表現優越或行為不檢，不守規定者，員生消費合作社應隨時通知學校予以獎勵或懲處。

３．實習學生不得自行互調實習時間，如需互調，應於原訂之實習日起算3天前填寫實習對調請示單，由實習生本人及互調同學親赴實習處辦理互調手續。因病請假者，需至實習處辦理補實習之手續。
４．實習對調請示單請至本校網頁首頁進入實習處點選實習組下載列印。

 　 ５．實習期間學生未按規定辦理請假、對調手續或無故離開實習場所時，按學校規定以曠課處分。

七、本辦法經實習指導委員會通過，呈　校長核准後開始實施，修正時亦同。






































































































































































