[bookmark: _GoBack]國立臺南高商學習歷程檔案系統使用說明
110/10/13
一、學習歷程系統網址(以下3擇1)：
1. https://210408.kp.ncnu.edu.tw/
2. 南商首頁/校務系統/學生學習歷程平台(日間部)
3. [image: C:\Users\user\Desktop\下載.png]

二、登入帳密：
1.帳號：學號
2.密碼：身份證字號(初次登入)

三、110學年度重要日程(務必於規定期限內完成)
	項目
	內容
	時程
	備註

	課程學習成果
(有學分)
	上傳及送出認證
(學生每學期最多上傳20件)
	第一學期：110年11月1日-111年1月20日
第二學期：111年3月1日-111年7月31日
	日校採用國教署委託暨南大學開發學習歷程平台(采威資訊承包)
服務專線：0800-825001

	
	認證
(任課教師)
	第一學期：110年11月1日-111年1月31日
第二學期：111年3月1日-111年8月15日
	

	
	勾選
(學生每學年最多勾選6件)
	111年8月16日-111年9月4日
	

	
	檢核(導師協助)
	111年9月5日-111年9月11日
	

	
	提交(註冊組)
	依國教署函文辦理
	

	多元表現
	上傳
(學生每學年最多上傳20件)
	110年11月1日-111年7月31日
	彈性學習時間團體活動時間
其他多元表現

	
	勾選
(學生每學年最多勾選10件)
	111年8月16日-111年9月4日
	

	
	檢核(導師協助)
	111年9月5日-111年9月11日
	

	
	提交(社團活動組)
	依國教署函文辦理
	






四、可上傳的檔案格式及大小
	資料項目
	檔案格式類型
	         內容說明
(包括簡述之字數限制或檔案大小等內容)

	課程諮詢紀錄
	文    件：pdf、jpg、png
	每件固定上限2MB

	
	簡    述：文字
	每件固定100個中文字為限

	課程學習成果
	文    件：pdf、jpg、png
	每件固定上限4MB

	
	影音檔案：mp3、mp4
	每件固定上限10MB

	
	簡    述：文字
	每件固定100個中文字為限

	多元表現
	證明文件：pdf、jpg、png
	每件固定上限4MB

	
	影音檔案：mp3、mp4
	每件固定上限10MB

	
	外部連結：文字
	

	
	簡    述：文字
	每件固定100個中文字為限



五、學生負責上傳的項目

[image: 一張圖讓你秒懂學習歷程檔案@ 甄戰戰神-備審面試輔導專家:: 痞客邦::]



六、常見Q&A：
Q1：我的缺曠課資料有誤，怎麼辦?
A1：學習歷程系統平臺缺曠資料不會提交至中央資料庫，故可不予理會。學生只需向學務處
的校務系統更正缺曠課紀錄。
Q2：我的姓名為特殊字，系統無法呈現，怎麼辦?
A2：因為學生的資料上傳至中央資料庫後是以身份證ID索引，特殊字未正常呈現，可不予理會。
Q3：我有輸入主要E-mail，可是隔天系統會自動清除，怎麼辦?
A3：因為學習歷程系統會每天自動從學校校務系統自動讀取學生的E-mail，所以若同學在始
業訓練時，未於校務系統登錄E-mail，則學習歷程系統將會自動清除同學輸入的主要E-mail。請同學先於主要E-mail及備用E-mail輸入相同信箱，系統最後仍會保留備用E-mail資料，並以此E-mail寄送相關資訊。
Q4：我的課程任課教師有誤或無法選取認證教師，怎麼辦?
A4：請儘速向教務處註冊組反應。
Q5：我送出的課程學習成果，任課老師遲遲未認證，怎麼辦?
A5：請適時提醒任課老師。
Q6：使用者如忘記密碼應如何處理？
A6：(1)系統具有「忘記密碼」功能，需在校務系統建立使用者信箱或在首次登入系統時，建置備用信箱。當使用者忘記密碼時，即可點選忘記密碼，填入帳號、原填寫之主要(備用)信箱及驗證碼後，點選送出，即可收到「忘記密碼」的信件。
    (2)如學習歷程學校平臺無任何使用者主要信箱或備用信箱，可由校管理者(即註冊組)填寫報修單或電話向得標廠商報修。
Q7：學生自填多元表現如何填寫外部連結？
A7：學生上傳10MB 以下的影音檔後，填寫外部連結的欄位即會出現，此時即可填寫。
Q8：多元表現蒐集時間範圍為何？
A8：多元表現依其時間註記屬性(單一時間/區間)，系統填列日期設定如下：
(1)單一日期取得的多元表現：
   可填寫的時間為110年8月1日至111年7月31日止
    (舉凡：競賽參與紀錄、檢定證照紀錄、作品成果紀錄)。
(2)屬區間註記之多元表現：
   開始日期可填寫的時間為110年8月1日至111年7月31日止；
   結束日期可填寫的時間為110年8月1日至111尼8月29日止。
    (舉凡：幹部經歷暨事蹟紀錄、服務學習紀錄、職場學習紀錄、大學及技專校院先修課程紀錄、其他多元表現紀錄)。

Q9：如學校已幫學生填寫之幹部，學生是否還需填寫於多元表現裡？
A9：學校幫學生填寫的校內幹部經歷紀錄屬學生之基本資料，不計入多元表現件數，學生亦無需勾選，但會提交至學習歷程中央資料庫。故學生可自行決定是否於多元表現裡填寫該資料。
Q10：學生可上傳件數與勾選件數的差別為何?
A10：(1)「上傳檔案」暫存於南商學習歷程平臺。本校課程學習成果及多元表現每學期上傳
件數限制皆為20件。
(2)「勾選檔案」則將檔案傳送至中央資料庫。學年結束後，學生於課程學習成果每學
年至多提交6件，多元表現每學年至多提交10件。
(三年累積之課程學習成果至多18件，多元表現至多30件，提供升學備審資料參考)
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