
國立臺南高級商業職業學校選修教室使用管理要點 
108年 1月 23日行政會議訂定 

一、 為有效使用管理選修教室，供各科教學使用，特訂定本辦法。 

二、 本教室由設備組統一管理，供各科使用。 

三、 本教室以學期課表已安排之多元選修、彈性課程優先使用，其餘課程

或檢定活動等欲使用本教室者須在課程或活動前，由教師與管理單位

聯繫登記，並依登記順序借用鎖匙使用。 

四、 學生應按座號順序就座，不得任意調換，若桌椅損壞，由原座人員負

責賠償，並簽請學務處處分。 

五、 本教室器材，務請大家共同愛護，恕不外借。器材之使用，由任課教

師負責指導管理。 

六、 上課時如有器材或設備發生損壞或故障，請任課教師於下課後向設備

組聯繫，以利儘快修理。 

七、 每次使用後，由教師指導學生整理教室，務必將桌椅排列整齊，並檢

查電源、門窗，關鎖妥當後始可離開。 

八、 本辦法經行政會議通過，陳請校長核定後實施，修正時亦同。 

 


