
國立臺南高級商業職業學校大掃除清掃重點事項
中華民國 103年 3月 26日行政會報修正通過

中華民國 108年 1月 9日學務會議修正通過

一、教室區域：

（一）教室內外的地面、天花板、牆壁。

（二）教室內外的窗戶、窗戶溝槽、窗臺、欄杆、洗手臺、垃圾桶。

（三）教室內外所有物品（如桌椅、櫃、黑板框、燈具、電扇、水槽、班級牌等）。

（四）各自桌椅請自行擦拭乾淨。

（五）地板確實拖乾淨。

二、責任區：

（一）走廊部份（包括樓梯）

1.地面全部拖地，污物請設法去除，地板確實拖乾淨。

2.區域內附屬設施（洗手臺、滅火器、飲水機、告示牌）之整理擦拭。

3.所屬區域天花板、牆角、牆面污印及蜘蛛網的清除。

4.所屬區域各辦公室外之欄杆及窗台擦拭。

（二）走道部份

1.垃圾及雜物清除。

2.所有走道雜草拔除。

3.走道上不得有沙。

（三）閱覽室部份

          環境比照教室區域辦理。

（四）南門路、健康路鄰近本校之人行道、馬路的垃圾清除、雜草拔除。

（五）廁所部份

1.便池無尿垢、糞垢。

2.隔間牆乾淨、無污物、水漬。

3.垃圾桶刷洗乾淨。



4.地面乾淨無衛生紙、雜物。

5.排水孔無雜物，乾淨暢通。

6.洗手台刷洗清潔。

7.門、窗戶、窗台無灰塵、雜物。

（六）水溝部份：水溝內無雜物、乾淨暢通。

（七）花圃部份：地面、樹叢下不得有雜物，落葉及垃圾。

（八）垃圾桶、回收桶部份：一律內外刷洗，倒扣乾淨。

本辦法經學務會議通過後公佈施行，修正時亦同。



107學年度大掃除通知單 108.01.11

一、1/17(  四  )14:55~16:00  ：不掃公共區域，檢查重點  ~  教室、廁所  

打掃重點：

1、教室

(1)地面、玻璃、窗台、窗溝、天花板、牆壁、走廊等保持完整及清潔。

(2)桌椅、黑板、講桌、講臺等整齊清潔 (個人物品請帶回家或收到櫃子)。

(3)教室前之洗手臺保持清潔、飲水機清洗擦拭乾淨。

(4)教室內電風扇、牆角蛛蛛絲清乾淨。

(5)清潔用具存放適當處所並應放置整齊。

(6)置物櫃上方、抽屜物品需整理整齊。

(7)資源回收垃圾(含紙類)、一般垃圾請清空。

(8)(垃圾桶、回收桶)刷洗擦拭乾淨。記得倒蓋才不會被丟垃圾。

(9)只有拖把跟抹布可以放室外，其餘請收至室內。

(10)洗手台下置物空間：清空、不可擺放掃具。

2、廁所(含殘障廁所)

(1)垃圾倒淨、垃圾桶刷洗乾淨。

(2)地板請全面刷洗，保持乾燥潔淨，走廊也請清理乾淨潔淨。

(3)便池刷洗乾淨，便間牆壁、門請擦拭。

小便斗(包含外側)刷洗乾淨、隔板、上方磁磚擦拭乾淨。

(4)洗手台請刷洗、鏡子擦拭乾淨。

(5)工具室也要刷洗，工具排放整齊清潔。

二、  1/18(  五  )07:50-09:00      全校環境大清掃  (  教室、廁所繼續加強，  檢查重點  ~  公共區域  )  

1、辦公室

(1)辦公室窗台及窗溝槽請擦拭乾淨。

(2)辦公室外飲水機清洗擦拭乾淨、洗手台請清理乾淨。

(3)辦公室內桌椅、茶几、沙發擦拭乾淨。

(4)資源回收垃圾(含紙類)、一般垃圾請清空。

(5)走廊及走廊上所有器具(垃圾桶、回收桶) 刷洗擦拭乾淨。

(6)只有拖把跟抹布可以放室外，其餘請收至室內

(7)洗手台下置物空間：清空、不可擺放掃具。

2、公共區域

(1)花圃、花台內垃圾、樹枝、雜物請清除、走道落葉沙子請清理乾淨。

(2)花圃、花台邊枯枝、雜草拔除、泥土清除

(3)排水溝應保持暢通清潔，雜草及垃圾需拔除。

(4)設有垃圾桶及資源回收桶處，請將資源回收及垃圾清空，垃圾桶請清空倒蓋。

(5)走廊包含花台旁的磁磚都請擦拭乾淨

(6)有掃具櫃的班級，掃具櫃只能放置掃具，其餘物品須清除

1. 檢查各班掃區確定完成清掃後，學務處、教官室、衛生組完成檢查後才得以放學。

2. 有掃具櫃班級請將外掃區掃地用具置放於掃具櫃內，無掃具櫃班級請置放於各班教室內。

3. 多的掃具請交回、缺掃具，請提前於 1/16(  三  )  中午      12  ：  00~12  ：  30      至衛生組登記。

4. 資源回收室開放時間：1/17(四)14：55-16：00、1/18(五)07:50-09:00。
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