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班級：            座號：          姓名：
	項目
	項次
	資料名稱
	檢附情形
	備註

	個人
檔案
	1
	封面、側標、目錄
	□已有□努力中□沒有□不需要
	第一印象，也很重要。

	
	2
	個人簡歷
	□已有□努力中□沒有□不需要
	

	
	3
	中文自傳
	□已有□努力中□沒有□不需要
	

	
	4
	英文自傳
	□已有□努力中□沒有□不需要
	強調外語能力的科系必備，其他科系可斟酌

	
	5
	讀書計劃
	□已有□努力中□沒有□不需要
	

	
	6
	在校成績
	□已有□努力中□沒有□不需要
	

	幹部
經歷
	7
	班級幹部之證明
	□已有□努力中□沒有□不需要
	可附擔任心得、老師回饋等。

	
	8
	學校幹部之證明
	□已有□努力中□沒有□不需要
	可附擔任心得、老師回饋等。

	社團活動
參與
	9
	社團參與證明
	□已有□努力中□沒有□不需要
	可附照片、說明和老師回饋等。

	
	10
	校內活動參與記錄
	□已有□努力中□沒有□不需要
	可附證書、照片、說明、心得等。

	競賽成果
得獎記錄
	11
	競賽獲獎證明
	□已有□努力中□沒有□不需要
	可附競賽介紹、參加心得等。

	
	12
	職業證照
	□已有□努力中□沒有□不需要
	丙級證照、乙級證照

	個人作品
	13
	個人興趣或才藝資料
	□已有□努力中□沒有□不需要
	例如剪報、畫冊、書法、卡片、網頁製作、集郵等特殊收藏。

	
	14
	小論文
	□已有□努力中□沒有□不需要
	

	
	15
	學習作品集
	□已有□努力中□沒有□不需要
	

	
	16
	專題製作成果
	□已有□努力中□沒有□不需要
	

	
	17
	實習報告或成果
	□已有□努力中□沒有□不需要
	

	
	18
	文章發表紀錄
	□已有□努力中□沒有□不需要
	要標明文章刊載處、可附發表動機。

	其他
	19
	義工或社區服務證明
	□已有□努力中□沒有□不需要
	可附照片、說明、心得、老師回饋等。

	
	20
	校外活動參與記錄
	□已有□努力中□沒有□不需要
	可附照片、說明、心得等。

	
	21
	師長推薦函
	□已有□努力中□沒有□不需要
	早點找師長，以免趕不及

	
	22
	打工或工讀經驗
	□已有□努力中□沒有□不需要
	可附照片、說明、心得。

	
	23
	報考校系之相關資料
	□已有□努力中□沒有□不需要
	可含對報考校系的了解和嚮往心得。

	
	24
	其他
	□已有□努力中□沒有□不需要
	




