
臺南高商應用英語科 112 年專題實作及創意競賽

專題組作品說明書電腦排版格式

壹、封面:
一、版面設定:上、下各 2.54cm;左、右各 3.17cm。

二、封面字型:16級。

三、群別須填寫全銜。

貳、內頁
一、版面設定:上、下各 2.54cm;左、右各 3.18cm,行距使用單行間距。

二、版面規格為 A4 規格,內文由左至右直式橫打為原則(圖表不在此 

    限)。

三、報告內容標題順序:作品名稱(18 號字)、壹(16 號字)、一(14號

    字)、(一) (14 號字)、1(13 號字)、(1) (13 號字)。內文字級:13

    號字。

四、頁碼置於頁尾、置中、半型。

五、字型:中文使用標楷體;英文、數字採用 Times New Roman;日文採用

    MS Mincho。

六、標題:靠左對齊;表標題至於表上方,圖標題則置於圖上方(置中對齊,

    並依序以阿拉伯數字編號)。

七、一律以文內第一頁起始插入頁碼，目錄頁、摘要頁不列入頁碼。

  

 學生影印輸出叮嚀

校內專題實作及創意競賽，每組須到影印店影印繳件，繳交 3 份印出作品

說明書，需裝訂整齊。可選擇印黑白或全彩，印黑白的隊伍需留

意，Figure 印出來色塊無法區隔，在影印前須手動調整色塊為線條或點

點。



臺南高商應用英語科 112 年專題實作及創意競賽

「專題組小論文類」作品說明書封面

群　　別：外語群

作品名稱：

關 鍵 詞：        ,         ,        (最多 3 個)

說明：
一、作品說明書封面僅可包含群別、參賽作品名稱及關鍵詞。

二、除規定文字外，學生可自行設計說明書封面。

(非必要項目，有做會更好。鼓勵學生發揮創意，設計和主題相

符的質感封面。)
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臺南高商應用英語科 112 年專題實作及創意競賽
「專題組小論文類」作品說明書內頁

【參賽作品名稱】

小論文類參賽作品作者須以專題作品主題製作參賽作品說明書，說
明書內容應包括以下： 

英語領域： *非必要項目，有做會更好

1. 中文摘要*（300 字以內，關鍵字最多 3

個）

2. Abstract*（ 300 字以內，關鍵字最多 3

個）

3. Table of Contents（目錄）

4. Introduction（前言）

5. Relevance to the Courses（主題與課程之相

關性或教學單元之說明）

6. Methods（研究方法）

7. Findings and Discussion（結果／討論）

8. Conclusion（結論）

9. References（參考書目）

10. Appendix（附錄）

一、問卷

二、訪談問題

三、其他

日語領域：

1. 中文摘要（300 字以內，關鍵字最多 3
個）

2. 要旨（ 300 字以內，關鍵字最多 3
個）

3. 目次

4. はじめに（或序論）

5.授業內容の関連性（主題與課程之相
關性或教學單元之說明

6. 先行研究

7. 研究方法

8. 本文

9. おわりに（或結論）

10.参考文献

11.添附（附錄）

一、作品分工表

二、競賽日誌

三、其他(如問卷等)

※說明：
一、 作品說明書一律以 A4大小紙張由左至右繕打。
二、 作品說明書內容總頁數以 25-28 頁為限（不含封面、封底、目錄及附

錄），其中作品說明書附錄頁數以 30 頁為限(內包括一、作品分工表；
二、競賽日誌；三、其它)，超出頁數之隊伍整件作品不予評審。

三、 【英語領域】以全英文或中、英文繕打，惟摘要、目錄、關鍵字（最
多 3 個）、結論須以英文繕打。

四、 【日語領域】以中、日文繕打，惟要旨、目次、關鍵字（最多 3 個）、
結論須以日文繕打。

五、 內文及封面不得出現學校校名、校長、指導教師、學生之姓名。
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專題組英語領域小論文類作品說明書內容格式範例

中文摘要(字級：16pt，中文標楷體，粗體，置中)
　如今，英語已成為全球語言。然而，不同專家對學習英語的方式見解分
歧。由於文化和學習環境之間的衝突，學習者有自己的學習英語的方式。
如…..

（字級：13 號字，中文標楷體）

關鍵字：最多 3 個

Abstract（字級：16pt, Times New Roman, Bold,
Centered）

Nowadays, English has become a global language. However, divergent 
views on ways of learning English are from different experts. Learners have 
their own ways of learning English due to the conflict between cultural and 
learning environments. As……（字級：13pt, Times New Roman）

Keywords：最多 3 個 
(字級：13pt, Times New Roman, Bold)
　　　　　　　



Table of Contents（字級：16pt, Times New Roman, Bold,
Centered）

中文摘要---------------------------------------------------------------------------------i
Abstract---------------------------------------------------------------------------------- i
Table of Contents-----------------------------------------------------------------------ii
I. Introduction---------------------------------------------------------------------------1
  I.1. Heading of subsection---------------------------------------------------------2

 I.1.1.-------------------------------------------------------------------------------2
：
：

II. Relevance to the Courses----------------------------------------------------------3
：
：

III. Methods-----------------------------------------------------------------------------5
：
：

IV. Findings-----------------------------------------------------------------------------8

V. Conclusion--------------------------------------------------------------------------10
References-----------------------------------------------------------------------------12
Appendix-------------------------------------------------------------------------------13

一、問卷---------------------------------------------------------------------------13
二、訪談問題---------------------------------------------------------------------13
三、其他---------------------------------------------------------------------------13

（字級：13pt, Times New Roman）

ii



I. Introduction（16pt, Times New Roman, Bold）

I.1. Heading of subsection（14pt, Times New Roman, Bold）
English contents（字級：13pt, Times New Roman）或中文內容（字級：

13pt，標楷體）

…

…

II. Relevance to the Courses （16pt, Times New Roman, 

Bold）

II.1. Heading of subsection（14pt, Times New Roman, Bold）
English contents（字級：13pt, Times New Roman）或中文內容（字級：

13pt，標楷體）

…

…

III. Methods（16pt, Times New Roman, Bold）

III.1. Heading of subsection（14pt, Times New Roman, Bold）
English contents（字級：13pt, Times New Roman）或中文內容（字級：

13pt，標楷體）

…

…

IV. Findings／Discussion（16pt, Times New Roman, Bold）

IV.1. Heading of subsection（14pt, Times New Roman, Bold）
English contents（字級：13pt, Times New Roman）或中文內容（字級：

13pt，標楷體）

…

…

V. Conclusion（16pt, Times New Roman, Bold）

According to the results of this study, most participants had positive 

attitude towards the video instruction. The researchers inferred that most of 
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teachers and students are willing to accept videos as tools of teaching in class. 

In addition, video  ……（字級：13pt, Times New Roman）

…

…

References（16pt, Times New Roman, Bold）

參考書目格式請參閱中學生網站之全國高級中等學校小論文比賽引註資

料寫作格式範例之      APA      格式    (字級：13pt，中文標楷體，英文 Times 

New Roman）

(英文文獻依每一筆資料作者姓氏的字母順序排列，中文文獻依作者姓氏

筆畫順序排列。)

中學生網站連結 https://www.shs.edu.tw/Customer/Information/EssayIndex#   

如何撰寫小論文  全國高級中等學校小論文寫作比賽引註及參考文獻格

式範例
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	小論文類參賽作品作者須以專題作品主題製作參賽作品說明書，說明書內容應包括以下：

